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SENOR : MG. LUIS MARINO CALCINA TITO
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - YUNGUYO

PRESENTE. -

ASUNTO ! REMITO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERSONAL
ADMINISTRATIVO CAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SECUNDARIA JEC
“MIGUEL GRAU” OLLARAYA ~CORRESPONDIENTE AL MES DE JUNIO 2025
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Tengo el agrado de dirigirme a su Direccién para saludarlo muy
cordialmente y con la finalidad, de remitirle informe de actividades realizadas del
personal administrativo CAS que labora en la Institucion Educativa Secundaria JEC
“Miguel Grau” de Ollaraya, correspondiente al mes de junio del presente afio 2025, que
a continuacion detallo:

Ne|  APELLIDOSYNOMBRES | CARGO - &
1 | ALAVE CASTILLO, JOHN PERSONAL DE VIGILANCIA
2 | CUTIPA HILARI, GODOFREDO DARIO | PSICOLOGO L 1
03 | CHAMA CONDORI, ALEX EDWIN COORDINADOR DE INNOVACION Y SOPORTE

R B U TECNOLOGICO .

Es propicia la ocasion para expresarle las consideraciones mds
distinguidas.

Atentamente,

Anexo:

v' INFORME N° 004-2025/JAC-PV/IES-MG-0
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"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA
ECONOMIA PERUANA"

oLLARAYA
-

INFORME N° 004 - 2025/JAC-PV/ IES.MG-0.

A : PROF. LUZ YRENE ORDONEZ NAIRA

DIRECTORA (E) DE LA IES MIGUEL GRAU - OLLARAYA
DE : JOHN ALAVE CASTILLO

PERSONAL DE VIGILANCIA
ASUNTO : INFORME SOBRE LOS TRABAJOS REALIZADOS DEL MES DE JUNIO
FECHA : OLLARAYA, 30 DE JUNIO DE 2025

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. Con la finalidad de informarle acerca de los trabajos
realizados desde el 01 de Junio al 30 de junio del afio 2025, la misma que he cumplido bajo el
siguiente detalle:

PRIMERO.- Se apoyo al profesor Néstor en el pintado de las ventanas para el comedor,

Se hace la vigilancia diaria conjuntamente con la PNP de lunes a viernes en la salida y entrada
de los estudiantes y profesores de la institucién.

Se apoya al Sr. Isidro personal administrativo al arreglado de las bicicletas que estan en mal
estado de la institucion.

SEGUNDO.- Se hace contante rondas nocturnas en nuestra institucion.




“ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA
ECONOMIA PERUANA"

SECUNDAR]I,4

Es todo en cuando puedo informar en honor a la verdad, a Ud. PROF. LUZ YRENE ORDONEZ
NAIRA directora encargada de la institucion educativa secundaria “MIGUEL GRAU”- OLLARAYA
jornada escolar completa para fines de mis pagos y honorarios.

Atentamente

JOHN ALAVE CASTILLO

DNIN® 42904991
Personal de vigilancia
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ASUNTO : INFORME SOBRE EL TRABAJO REALIZADO DURANTE EL
MES DE JUNIO DEL 2025,
FECHA : 01/07/2025.

Me es sumamente honroso dirigirme a UD con la finalidad de poner
en su conocimiento sobre las actividades realizadas durante el mes de junio del presente afio
2025, por el Departamento de Psicologia en la Institucion Educativa “MIGUEL GRAU” de
Ollaraya.

.- ACCIONES CUMPLIDAS:

¢ En cumplimiento a los lineamientos y orientaciones del TOECE cuya finalidad es
brindar un acompafiamiento efectivo a los y las estudiantes de las Instituciones
Educativas de la Jornada Escolar Completa para contribuir con su desarrollo integral
mediante la implementacion de acciones planificadas de prevencion y orientacion
acerca de diversos problemas asociados, preferentemente al bajo rendimiento
académico, la desercion y el rezago escolar. Cuyo objetivo principal es de acompaiiar
a los estudiantes en sus necesidades socio-afectivas y cognitivas durante su paso en
el nivel secundario, de acuerdo al cronograma establecido en el plan de trabajo anual
del departamento de Tutoria y el Area de Psicologia es que se da cumplimiento a esta
accion,

II. LOGROS:

¢ Encumplimiento a las exigencias del Ministerio de Educacion donde se cumplié con
la captacion de estudiantes que requieren atencion tutorial permanente.

e Se cumplié con la evaluacion Psicologia a los estudiantes con problemas de
comportamiento.

¢ Se realiza entrevista individualizada a estudiantes derivados por los docentes tutores
quienes presentan problemas comportamentales

¢ Se imparte un taller con los estudiantes sobre el tema problemas comportamentales
de los estudiantes del ler grado hasta 5to grado de secundaria.

Un Miguelino Un Caballero!
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* Serealizo visitas domiciliarias en estudiantes que presentan dificultad en la asistencia,
bajo rendimiento académico, sociabilizando con los padres, madres y/o tutores con la
finalidad de fortalecer el trabajo integrado en la comunidad educativa.

e Se realizo coordinacion para atencion medica dirigido a estudiantes de la IES.
MIGUEL GRAU con la finalidad de fortalecer y prevenir las enfermedades
respiratorias ante los cambios climatologicos tipicos de la region altiplanica
conjuntamente con el personal de salud de ollaraya.

HI- DIFICULTADES:

v’ la falta de apoyo por parte de los padres de familia con la conducta de sus hijos.

v La falta de Material de escritorio para la elaboracion de fichas para el desarrollo de
los talleres.

Es cuanto cumplo en informar para su conocimiento y las acciones que correspondan realizar.,

iUn Miguelino Un Caballero!
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ASUNTO : INFORME SOBRE LOS TRABAJOS REALIZADOS DEL MES DE JUNIO
FECHA : OLLARAYA, 01 DE JULIO DEL 2025

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. Con la finalidad de informarle acerca de los trabajos
realizados desde el 01 al 30 de Junio del afio 2025, la misma que he cumplido bajo el siguiente
detalle:

PRIMERO.- Se hace mantenimiento preventivo de las laptops de la institucion, se apoyo en las
actividades que hubo dentro y fuera de la institucién educativa como la actividad que se realizé en
inti uyo por el dia del afio nuevo andino, participacion y apoyo a los docentes en la actividad de
homenaje dia del campesino Peruano, donde hubo el concurso de danzas autdctonas de la region
de puno que se realizé en pahamaya.

SEGUNDO.- Se hace constante apoyo a los docentes en diferentes tipo de dudas que tuvieran en el

uso de las laptops y otros equipos tecnolégicos.
S i B

ad, a Ud. PROF. LUZ YRENE ORDONEZ NAIRA
directora de la institucién educativa secundaria “MIGUEL GRAU”- OLLARAYA jornada escolar
completa para fines de mis pagos y honorarios.

Atentamente

2z

ALEX EDWIN CHAMA CONDORI
DNI: 73485236
CIST




