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SENOR - Mg.Luis Marino Calcina Tito
Director de la UGEL Yunguyo

ASUNTO : comunica informe de asistencia del personal CAS

Tengo el agrado de dirigirme a su digna autoridad para saludarle cordialmente a
nombré de la comunidad educativa de la |.E.S. CESAR VALLEJO, asi mismo, a traves
del presenta hago llegar el reporte de asistencia del personal CAS, correspondiente al
mes de mayo del presente afio en curso respectivamente.

Se adjunta informes de:

APELLIDO Y NOMBRES CARGO EVIDENCIA OBSERVACIONES
YERBA ILAITA, DORIS PSICOLOGA | INFORME 04 NINGUNA
CUTIPA CANAZA, ALFREDO | CIST INFORME 04 NINGUNA
CHAVEZ CHALCO, JOSE LUIS | VIGILANTE INFORME 06 NINGUNA

Sin otro en particular aprovecho de la ocasion para reiterarle las
consideraciones distinguidas

Atentamente,
Hen
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© PROF. CARMEN MOSTES DE OCA PANCLAS.

AT QU FIRNA
DIRECTOR DE LA IES. CESAR VALLEJO -YUNGEYO™

: Lic. DORIS YERBA ILAITA.
PSICOLOGA DE LA IES CESAR VALLEJO -YUNGUYO

- Actividades realizadas durante el mes de junio -2025

- 12 de mayo al 10 de junio del 2025 yunguyo.
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Tengo el agrado de dirigirme a usted, para saludarle muy cordialmente y al mismo tiempo
remitirle mi informe correspondiente al mes de junio de las actividades realizadas por el
departamento de psicologia de La Institucion Educativa Secundaria “Cesar Callejo”-Yunguyo
donde he realizado las siguientes actividades:

A. REFERENCIAS
*» Ley N° 28044, Ley General de Educacion.
* Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.
= Resolucion Ministerial N° 003-2025-MINEDU
= Decreto Supremo N° 075-2008-PCM. Que aprueba el reglamento del Decreto Legislativo
N°1057

B. DESCRIPCION DE ACTIVIDADES POR SEMANAS

12/05/2025

16/05/2025

-
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se realizo la atencion psicologica a estudiantes de manera individual y
brindando orientacion y consejeria de los casos de problemas de conducta
como es la desobediencia en casa, llegar tarde a casa inasistencias
frecuentes o alguna conducta disruptiva Asi mismo el seguimiento a
algunos estudiantes con riesgo emocional de los diferentes grados.

Se les brinda la atencion psicologica a los padres que asistencias de
manera voluntaria al departamento de psicologia y algunos casos por
citacion de la auxiliar por los distintos problemas familiares y la
repercusion en la conducta de sus menores hijos en la que vendria
perjudicando en el aprendizaje de sus hijos. Y para que puedan
implementar las medidas correctivas en sus hogares para corregir las
distintas conductas de sus menores hijos.

se asistio a la reunion del comité de bienestar para analizar los casos que
se encuentran en riesgo en cuanto al aprendizaje académico entre otras
actividades institucionales.

Se coordina con la coordinadora de tutorfa Prof. Miguel Angel Condori
Aguilar Sobre las actividades del hospital para la orientacion en cuanto a

[ES. Cesar
vallejo

Departamento
de psicologia

Aula de usos
multiples
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el s:.g,ulmlento a all,unos estudiantes con riesgo emocional dc los
diferentes grados.

% Se les brinda la atencion psicologica a los padres que asistencias de
manera voluntaria al departamento de psicologia por los distintos
problemas familiares y la repercusion en la conducta de sus menores
hijos en la que vendria perjudicando en el aprendizaje de sus hijos. Y
para que puedan implementar las medidas correctivas en sus hogares para
corregir las distintas conductas de sus menores hijos

%+ se realizo la atencion pﬁlcoléglca a estudiantes de manera individual y
brindando orientacion y consejeria de los casos de problemas de | IES. Cesar
conducta como es la desobediencia en casa llegar tarde a casa Asi mismo vallejo

02/06/2025 el seguimiento a algunos estudiantes con riesgo emocional de los

diferentes grados.

% Se les brinda la atencion psicologica a los padres que asistencias de
manera voluntaria al departamento de psicologia por los distintos
problemas familiares y la repercusion en la conducta de sus menores

06/06/2025 hijos en la que vendria perjudicando en el aprendizaje de sus hijos. Y

para que puedan implementar las medidas correctivas en sus hogares para

corregir las distintas conductas de sus menores hijos.

Departamento
de psicologia

% Se realizo la coordinacion con el comité de bienestar para la atencion de
los casos de estudiantes con riesgo conductual

-
"'

Se realizo trabajo coordinado con todo el equipo de la IE. y los ensayos

para los desfiles por dia de la bandera

< Se realizo la atencion pstcoléglca a estudiantes de manera individual y
brindando orientacion y consejeria de los casos de problemas de | IES. Cesar
conducta como es la desobediencia en casa llegar tarde a casa Asi mismo vallejo

09/06/2025 el seguimiento a algunos estudiantes con riesgo emocional de los

diferentes grados.

% Se les brinda la atencion psicologica a los padres que asistencias de
manera voluntaria al departamento de psicologia por los distintos
problemas familiares y la repercusion en la conducta de sus menores

10/06/2025 hijos en la que vendria perjudicando en el aprendizaje de sus hijos. Y

para que puedan implementar las medidas correctivas en sus hogares para

corregir las distintas conductas de sus menores hijos.

Departamento
de psicologia

<+ Presentacion de informe del mes de las actividades realizadas
~ C.EVIDENCIAS/ANEXOS
Es cuanto tengo que informar a usted para su conocimiento fines pertinentes.

Atentamente

{LTT
\ Lic, Doris Yerba Haita
F'Slct‘JLnf-.-A
C f‘- PS5 !0/7

meluga de lél IESCV
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% Se ha realizado las atenciones psicologicas a algunos estudiantes con
habilidades especiales de primero, segundo y cuarto que fueron puestos
en conocimiento por la directora, los auxiliares, docentes por que
presentan dificultades en el aprendizaje, atencion y concentracion en las
horas académicas.

19/05/2025

23/05/2025

26/05/2025

30/05/2025

e

que se trato diferentes aspectos y temas institucionales:
< Planificacion con inteligencia artificial a cargo del ing en cist Alfredo
cutipa.

% Informe del comité de bienestar y soporte socioemocional dirigido por la
psicologa Doris yerba

% Protocolos de atencion siSeve a cargo de la psicologa Doris yerba

% Identificacion de estudiantes en riesgo o abandono escolar a cargo de los
auxiliares de la IE,

En los cual cada uno de los docentes de diferentes areas realizaron su
informe en cuanto al aprendizaje de los estudiantes y la socializacion por
areas y de acuerdo a los grados.

% Se realizo un breve andlisis del reglamento interno para ver el
cumplimiento y las mejoras que se tiene durante el primer bimestre del
aflo académico en las cuales también se realizo el trabajo de gestion de
manera virtual.

Se realizo con el area de tutoria para la ejecucion de nuestra primera
escuela de padres.

se coordind con la directora de la [E. Prof. Carmen montes de oca y el
coordinador de tutoria Prof. miguel angel Aguilar los temas y las
instituciones con las que se trabajara la escuela de padres:

como primer punto se considerd a la demuna con el tema de
e Tipos dc maltratos cn la familia y sus consccucncias
A cargo (psicologa de la demuna)

Cultivando valores y deberes en el hogar.
A cargo (psicologa de la institucion familias exitosas)
< FEnamoramiento en la etapa escolar desde un enfoque fisioldgico,

psicologico y social A cargo (psicologa de la IE. CESAR VALLEIO)

En la que se realizo en un solo dia por la cantidad de padres de familia que
cuenta la IE. en la fecha del 30 de mayo a horas 8:30 de la mafiana para los
cuales participaron todos los docentes auxiliares y el comité de bienestar para
el mejor resultado de la escuela de padres.

ol

% Se realizo la atencion psicologica a estudiantes de manera individual y
brindando orientacion y consejeria de los casos de problemas de

Se realizo la semana de gestion en cl horario de 8:30 a I:(Wfﬁ en el

“conducta como es la desobediencia en casa llegar tarde a casa Asi mismo |

IES. Cesar
vallejo

Departamento
de psicologia

IES. Cesar
vallejo

Departamento
de psicologia

r——— e



CESAK VALLEJOD

YUNGUYO- PUNO

- R FEY

ARCUNDANIA

ANEXO

m Qa0 IvVIYy -

Otilia

Y 1 mas




B\ ESAR VALLEJO eropasan

YUNGUYO- PUNO

‘ r.nnun v..u_r 0




i T el
i“n

YUuNouvo

B ] . [Ministeriode | ec
‘ " IEducacion

"ANO DE LA RECUPERACION Y CONSOLIDACION DE LA ECONOMIA PERUANA"
v ~ DE FDUCACION

= = i ————
1 i“
VAl S YUNGUYO
‘ Y TEQ
M 1

PARTES

° YL C o
INFORME N°04 — 2025 — MINEDU/ DRE - P/ UGEL. . /2-066" 2025

FECI

HORA 8.0 FIRVASZZZZT. .

A : Carmen Rosa, MONTES DE OCA PANCLAS

Directora de la |.E.S.JEC Cesar Vallejo.

DE : Prof. Alfredo CUTIPA CANAZA.

Coordinador de Innovacién y Soporte Tecnolégico.

Asunto: Remito Informe de Trabajo Realizado en el Cargo como CIST, en el periodo de
12 de mayo al 9 de junio de 2025

Fecha : 09 de junio 2025

Por intermedio del presente y previo cordial saludo, con la finalidad de
poner en su conocimiento sobre las actividades ejecutadas en cumplimiento a mis
funciones como: COORDINADOR DE INNOVACION Y SOPORTE TECNOLOGICO
en la Institucion Educativa Secundaria JEC “CESAR VALLEJO". Segn los términos de
referencia establecidos en las Normas Técnicas del afio Escolar 2025 emanadas del
MINEDU en el Marco de la Implementacion del Modelo se Servicio Educativo Jornada

Escolar Completa. Le informo lo siguiente:

I. INTRODUCCION:

El presente informe da a conocer el desarrollo de las actividades que se ha realizado:
Que en cumplimiento de mis funciones conforme establece en el R.M. N.° 027-2024
MINEDU, R.V.M. N.° 326-2021-MINEDU, R.V.M. N.° 066-2015-MINEDU, R.S.G. N.°

505-2016- MINEDU y el Manual de Orientaciones para el CIST.
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Aspecto técnico:

. Realizar el mantenimiento preventivo de los equipos informaticos y de
comunicacion, protegiendo el equipo y detectando necesidades de

reparacion.

. Asegurar el correcto funcionamiento de los equipos informaticos, red de

datos y sistema eléctrico.

. Reportar el estado de los recursos tecnolégicos al érgano directivo de la

institucion educativa.
*  Aspecto de asesoramiento y formacién docente:

. Orientar a los docentes acerca del uso adecuado y eficiente de los

recursos educativos tecnolégicos con los que cuenta la IE.

*  Asesoramiento y orientacion en la integracion de las TIC al proceso de

ensefianza aprendizaje.

*  Asesoramiento y orientacién en la integracion de las TIC a los

instrumentos de gestién institucional.
. Coordinar el uso de los recursos tecnoldgicos disponibles.

. Asistir y participar activamente en las reuniones de coordinacion con el
equipo directivo y reuniones convocadas por el Docente del Aula de

Innovacioén (si lo hubiera).

. Desarrollar propuestas de formacion en alfabetizacion digital a los
distintos actores educativos de la institucion educativa, tomando en

cuenta diagnosticos iniciales.
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. Desarrollo de proyectos de innovacion tecnolégica orientadas al proceso

pedagogico, dominio y desarrollo de competencias TIC.

Il.  ACTIVIDADES

Durante el periodo comprendido entre el 12 de mayo al 09 de junio, se llevaron a
cabo una serie de actividades de caracter académico, administrativo y logistico,
con el objetivo de apoyar el desarrollo y buen funcionamiento del centro educativo.
Estas actividades fueron fundamentales para la organizacién de eventos
institucionales, la capacitacion continua del personal, asi como para el
mantenimiento y optimizacion de los recursos tecnolégicos utilizados por docentes
y personal administrativo. A través de la colaboracién en eventos especiales, la
atencion a docentes y el soporte a actividades de gran relevancia, se buscé
contribuir al fortalecimiento del entorno educativo y administrativo, garantizando
que cada accion realizada fuera acorde a las necesidades de la comunidad

educativa.

A continuacion, se presenta un resumen detallado y cronolégico de las principales

actividades realizadas durante este periodo.

1.Configuracién del sistema SIAGIE para el reporte de calificativos (15 al 21 de

mayo).

Durante este periodo, se realizo la configuracion del sistema SIAGIE,
asegurando el correcto funcionamiento del reporte de calificativos. Se verificaron
los parametros de evaluacion, se ajustaron las opciones de procesamiento de
calificaciones y se validaron los datos ingresados para garantizar la precision en

los resultados obtenidos por los estudiantes.
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2.Elaboracién de materiales para la socializacion del desempeiio académico de los

estudiantes (20 al 22 de mayo).

En estos dias, se desarrollaron materiales informativos que facilitaron la
socializacion del desempefio académico de los estudiantes durante el primer
bimestre. Los materiales incluyeron resimenes graficos, informes detallados
sobre el rendimiento de los estudiantes y recomendaciones personalizadas para
padres de familia, permitiendo un seguimiento mas efectivo de los avances

académicos.

3.Segunda capacitacion de Inteligencia Artificial a docentes en la elaboracion de

prompts (19 de mayo)

El 19 de mayo, se llevo a cabo la segunda capacitacion a docentes sobre el uso
de Inteligencia Artificial (IA) para la elaboracién de prompts en el disefio de
unidades de aprendizaje. La capacitacion tuvo como objetivo optimizar los
recursos pedagogicos, asegurando que los docentes pudieran crear unidades

alineadas con el plan anual de trabajo de manera mas eficiente.

4.Procesamiento de calificativos en el sistema SIAGIE e impresion de boletas de

informacion (26 al 29 de mayo)

Entre el 26 y el 29 de mayo, se procesaron los calificativos en el sistema SIAGIE
y se imprimieron las boletas de informacion para su distribucion. Se verifico la
precision de los datos, garantizando que las boletas entregadas a los padres de
familia reflejaran correctamente el desempefio académico de los estudiantes,

facilitando su seguimiento y retroalimentacion.

5.Apoyo en la ejecucion del primer simulacro de sismo (30 de mayo)
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EI 30 de mayo, se brind6 apoyo en la organizacion y ejecucion del primer simulacro
de sismo, con el objetivo de evaluar la capacidad de respuesta ante emergencias.
Se coordinaron las actividades previas, se aseguraron las rutas de evacuacion y
se superviso el cumplimiento de los protocolos de seguridad, con la participacion

activa de estudiantes y personal docente.

6. Instalacion de equipos y apoyo en la primera escuela de padres de familia (30 de

mayo)

Ese mismo dia, se brind6 apoyo en la instalacion de equipos vy la logistica de la
primera escuela de padres de familia de la institucion. Se aseguraron los
recursos tecnologicos necesarios y se coordiné el desarrollo del evento, el cual
tuvo como finalidad involucrar a los padres en el proceso educativo de sus hijos,

proporcionandoles herramientas para su apoyo en casa.

7.Apoyo para el concurso de desfile escolar (2 al 5 de junio)

Entre el 2 y el 5 de junio, se colaboré en la organizacion y logistica del concurso
de desfile escolar. Se coording la participacion de los grupos, se prepararon los
materiales necesarios y se superviso el desarrollo del evento, que buscéd
fomentar la integracion, el espiritu escolar y la participacion activa de los

estudiantes en actividades extracurriculares.
8. Elaboracién de Documentos de Tramite (Todo el mes)

Durante todo el mes, se realizaron diversas tareas relacionadas con la
elaboracién y gestion de documentos de tramite. Esto incluyé la redaccién de
informes, cartas, solicitudes y otros documentos administrativos necesarios para
el buen funcionamiento del centro educativo. La gestién eficiente de estos

documentos permitio una mejor organizacion y seguimiento de los procesos.
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9. Apoyo a Docentes en Reuniones (Todo el mes)

A lo largo de todo el mes, se brind6 apoyo continuo a los docentes durante sus
reuniones. Este apoyo consisti6 en la organizacién de las agendas, la
coordinacion de los espacios necesarios para las reuniones y la atencion a las
necesidades logisticas de los docentes, con el fin de que pudieran desarrollar

sus actividades de manera eficiente.

10. Mantenimiento de Equipos de Docentes y Personal Administrativo (Todo el mes)

Durante el mes, se llevaron a cabo tareas de mantenimiento preventivo y
correctivo en los equipos tecnolégicos utilizados tanto por los docentes como por
el personal administrativo. Estas actividades incluyeron la revision y reparacién
de computadoras, proyectores y otros equipos, para asegurar su correcto

funcionamiento y evitar interrupciones en las actividades diarias.

11. Atencion a Docentes en el Aula de Innovacién (Todo el mes)

Se brindé atencién continua a los docentes en el aula de innovacién,
proporcionando soporte en el uso de tecnologia y herramientas digitales para
mejorar la ensefianza. Esta actividad fue fundamental para asegurar que los
docentes pudieran aprovechar al maximo las herramientas tecnologicas

disponibles y las integraran de manera efectiva en sus métodos de ensefianza

ADJUNTO:

* Registro de asistencial

Este informe refleja el compromiso con la mejora continua y la optimizacién de los

recursos para alcanzar los objetivos propuestos. Se continuara con la implementacion
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de actividades conforme al plan establecido y con el apoyo constante a la comunidad

educativa.

Aprovecho la oportunidad para expresarle mis consideraciones mas distinguidas de

estima personal.

Atentamente:

ALFREDO CUTIPA CANAZA
Prof. de Computacién e Informatica

COORDINADOR DE INNOVACION Y
SOPORTE TECNOLOGICO
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REGISTRO DE ASISTENCIA AL AULA DE INNOVACION PEDAGOGICA Y

NIVEL SECUNDARIA 2025
RESPONSABLE: Alfredo Cutipa Canaza
RECURSO CAPACIDADES
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REGISTRO DE ASISTENCIA AL AULA DE INNOVACION PEDAGOGICA Y
CENTRO DE RECURSOS TECNOLOGICOS

NIVEL SECUNDARIA 2025
RESPONSABLE: Alfredo Cutipa Canaza
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INFORME N° 006-2025-PV-IES-JEC “CESAR VALLEJO"/Y (
i
ALA  Lic. CARMEN MONTES DE OCA PANCLAS ; ECIBIDO
Director (e) de la IES “César Vallejo™ — Yunguyo i g —oc.)'j;}'
DEL : Sr. JOSE LUIS CHAVEZ CHALCO Lorads oo, pron ooz )

Personal de Vigilancia de la IES “César Vallejo” — Yunguyo

ASUNTO : REMITO INFORME DE ACCIONES CUMPLIDAS EN EL MES
DE JUNIO DEL 2025

FECHA : YUNGUYO, 10 DE JUNIO DE 2025

Mediante el presente me dirijo a Ud., a fin de informarle sobre las labores
desarrolladas durante el MES DE JUNIO DEL 2025, en el cargo de PERSONAL DE
VIGILANCIA de la Institucion Educativa Secundaria “César Vallejo™ de la ciudad de Yunguyo,
con Jornada Escolar completa en cumplimiento de las funciones que me compete en dicho cargo.

- Mis servicios los cumplo de manera permanente:

Lunes de 7:30 a.m. a 1:00 p.m.

Martes de 7:30 a.m. a 1:00 p.m.,

Miércoles de 7:30 a.m. a 1:00 p.m.

Jueves de 7:30 a.m. a 1:00 p.m.

Viernes de 7:30 a.m. a 1:00 p.m.
- De lunes a domingos solo rondas de 6:00 p.m. a 9:00 p.m.
- Apoyo en el pintado de arcos del campo deportivo

- Por lo demds no hubo mayor ocurrencia que informar,

Es todo cuanto informo en honor a la verdad para los trdmites correspondientes de

acuerdo a ley.

Atentamente,

.............................................

JOSE LUIS CHAVEZ CHALCO
Personal de Vigilancia
DNI N° 01339855




