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PARA : Mg. LUIS MARINO CALCINA TITO. 7T 28 MAY 2025 i
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ATENCION : CPC. SONIA ROJAS HUANCAPAZA | HORKLO 01 _pima,_ol

DIRECTORA DEL SISTEMA ADMINISTRATIVO II
ASUNTO  : CONFORMIDAD DE SERVICIO
REF : INFORME N° 004-2025-DREP/ UGEL/V.S.Q.

FECHA : Yunguyo, 28 de mayo del 2025

Tengo el agrado de dirigirme a usted, con Ia finalidad de remitir el
INFORME N° 004-2025-DREP/UGEL-Y-REM/V 5.Q. remitido por VERONICA
SIGUAYRO QUISPE, personal de apoyo en servicio de secretaria de la oficina de Gestioén
Pedagégica de 1a Unidad de Gestién Educativa Local de Yunguyo.

Respecto al informe presentado por el administrado "ACCIONES
REALIZADAS DEL MES DE MAYO, se hizo la valoracién respectiva y conforme a
nuestras atribuciones ELEVAMOS LA CONFORMIDAD REQUERIDA PARA EL
PRESENTE ACTO ADMINISTRATIVO. Se adjunta el Expediente, Primer entregable de

la orden de servicio N° 0000019 - 2025, en siete (7 folios) para efectos correspondientes.

Es todo en cuanto informamos en honor a la verdad para los fines

pertinentes.
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iINFORME N.° 004-2025-UGELIAGPN§Q

A : LIC. LUZ MARINA POMA MAMANI
Jefe del Area de Gestion Pedagdgica

De : VERONICA SIHUAYRO QUISPE

Asunto : Cuarto Entregable

Referencia : Orden de Servicio N° 0000019 - 2025

Fecha : Yunguyo, 28 de mayao del 2025

Entregable. ; : . Producto
ACTIVIDADES REALIZADAS 2025:
Cuarto
entregable, - Informe, registro y eiaboraciones de documentos.
detallando = Control de la documentacion recibida y remitida,
actividades - Control y archivo de expedientes de tramites ingresados a la oficina.

- Visacién de certificados de estudios.

- Elaboracién de papeletas de salida

= Apoyo en comision como recepcionista para el reencuentro de UGELes
- Atencidn al usuario.

- Otras disposiciones necesarias.

ANEXQOS:

- Registro de documentos.

- Recepcion de documentos.

- Visacién de certificados de estudios.

- Elaboracién de papeletas de salida

- Apoyo en comisién como recepcionista para el reencuentro de UGELes.
- Atencién al usuario.

- Ofras disposiciones necesarias.

Sin otro particular, quedo de usted para expresarle a Ud. las consideraciones mas distinguidas
estima personal ‘

Atentamente

VERORNICA-SIHYAYRO QUISPE
673838



“Aflo de la recuperacion y consolidacion de la economia peruana”

ANEXO 01 ~ ELABORACION DE DOCUMENTOS ~ ASISTENCIAS
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ANEXO 02 - REGISTRO DE DOCUMENTOS
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ANEXO 04 — VISACION DE CERTIFICADOS DE ESTUDIOS
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ANEXO 06 — APOYO EN COMISION COMO RECEPCIONISTA PARA
EL REENCUENTRO DE UGELes.
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N° Exp. SIAF:[ 0000000046 l
Dia | “es | Afio

UNIDAD EJECUTORA : 308 REGION PUNC-EDUCACION YUNGUYQ | 10 | 02 | 2025 [
NRO. IDENTIFICACION : 001055
] 1. DATOS DEL PROVEEDOR | 2. CONDICIONES GENERALES

Sefior(es) : SIHUAYRO QUISPE VERONICA N® Guadro Adguisic: 000015

Direccidn: JR JOSE CLAYA N° 554 ' Tipo de Proceso: Agp

PUNC / YUNGUYO ! YUNGUYD cct: N° Contrato :

RUC: 10476738331 Teléfono : 500319016 Fax : Moneda : s/ TIC:

Concepto: SERVICIO SECRETARIAL PARA LA OFICINA DE GESTION PEDAGOGICA DE LA SEDE ADMINISTRATIVA DE LA UGEL YUNGUYD 2025
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210100010484 SERVICIO

$ERVICIO SECRETARIA: REA DE GESION PZpace

|
SERVICIO SECRETARIAL ,

expedientes, control de expedientes,

2 1z oficima y atencidén al

| S —)
AFECTACION PRESUPUESTAL ! Van..s 3,000.00 |
Meta/ | Monto | ==
Mneménico Cadena Funcional FF/Rb| Clasif, Gasto ] ] s/
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[ NOTA IMPORTANTE . _ / o
| - €l Proveedor deve adjuntar a su Facture copiadelaO/s /) -

- Esta Orden es nua sin las firmas y sellps reg.am:ﬂ;auy*,d/mados‘
- BI Contratisin (Pr reveedor) se obliga a cumplir las 'gaciones que le corrasconden, bajo sancion de quedar inhabilitado para contratar ann al Resadin aa aann oo




