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DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL - YUNGUYO
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ASUNTO : REMITO INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL PERSONAL

ADMINISTRATIVO CAS DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SECUNDARIA JEC
“MIGUEL GRAU” OLLARAYA —CORRESPONDIENTE AL MES DE ABRIL 2025
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Tengo el agrado de dirigirme a su Direccion para saludarlo muy
cordialmente y con la finalidad, de remitirle informe de actividades realizadas del personal
administrativo CAS que labora en la Institucion Educativa Secundaria JEC “Miguel Grau” de
Ollaraya, correspondiente al mes de abril del presente afio 2025, que a continuacidn detallo:
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PERSONAL DE VIGILANCIA

Es propicia la ocasion para expresarle las consideraciones mds
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Atentamente,
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ASUNTO  : INFORME SOBRE LOS TRABAJOS REALIZADOS DEL MES DE ABRIL

FECHA : OLLARAYA, 30 DE Abril del 2025

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. Con |a finalidad de informarle acerca de los trabajos
realizados desde el 01 de abril al 30 de abril del 2025, la misma que he cumplido bajo el siguiente
detalle:

PRIMEROQ.- Seguridad y Vigilancia de la I.E. las 24 horas del dia, dando seguridad a los
estudiantes como cuidando materiales de la Institucion también el ingreso de personas a la
Institucion donde este dltimo deben de identificarse y registrarse.

Se apoyo en la limpieza y ordenamiento del salon de banda, se selecciono los instrumentos que
estdn en mal estado, uniformes y otros para asi poder internar al almacén de la institucion
conjuntamente con el pefsonal administrativo el Sr. ISIDRO MAMANI 0SCO, en supervision de
la directora LIC. LUCY DURBY CONDORI CHINO

SEGUNDO.- Se hace contante rondas nocturnas en nuestra institucion, de dia control en la
puerta el ingreso y salida de los docentes, estudiantes y padres de familia que vienen a diario de
lunes a viernes a la institucion.
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Es todo en cuando puedo informar en honor a la verdad, a Ud. PROF. LUZ YRENE ORDONEZ
NAIRA directora encargada de la institucion educativa secundaria “MIGUEL GRAU”- OLLARAYA
Jornada escolar completa para fines de mis pagos y honorarios.

Atentamente
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