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INFORME N° 001-2025-ME-DREP-UGELY-IES -“DAC”/D-Q

A : Mg. Luis Marino Calcina Tito OFICINA TRAMIN OCIKAENTARIO
Director de la UGEL Yunguyo
irector de la unguy /9 16 ABR 2005
DE - Comision técnica de racionalizacion de admipjstsativess v %7 ]7 ?
de la IES “Daniel Alcides Carrion™ de Quefiuahi DS @ d :
HORA, & 2 FEWA L2
ASUNTO : Informe sobre el Proceso de Racionalizacion de plazas e
administrativas 2025
FECHA

: Quefiuani, 16 de abril de 2025.

Tengo el agrado de dirigirme a Ud., con la finalidad de informar sobre los resultados del proceso
de racionalizacion de plazas administrativas llevado a cabo en el presente afio, en el ambito de la
institucion educativa secundaria “Daniel Alcides Carrion”, cuyo detalle es el siguiente.

I.- ANTECEDENTES

I.I. Mediante Decreto Supremo N° 005-2011-ED, se aprueba la norma técnica denominada
“Normas para el Proceso de Racionalizacion de plazas de personal Administrativo en las
Instituciones Educativas Pablicas de Educacion Basica y Técnico Productiva’.

.2, Que, en mérito al Decreto Supremo N° 005-2011-ED, el Director de la institucion
educativa secundaria “Daniel Alcides Carrion”, mediante RD N°013 -2025 (documento adjunto),
conformo la Comision Técnica de Racionalizacion - COTIE.

I.3.  Que, mediante Acta de Reunion, celebrada el lunes 14 de abril de 2025, se conformo la
Comision Técnica de Racionalizacion de la Institucion Educativa (libro de actas de la IE).

I.4  Que, mediante Acta de Reunion, celebrada el martes 15 de abril de 2025, se instalé la
comision téenica de racionalizacion de la Institucion Educativa (libro de actas de la IE).

1.5 Que, mediante Acta de Reunion, celebrada el miércoles 16 de abril de 2025, la comision
realiz6 la evaluacion y el informe final sobre la racionalizacion del personal administrativo(libro
de actas de la IE).

Il.- DE LA EVALUACION Y RACIONALIZACION DE PLAZAS

I.1. Actualmente, segin las Nominas Oficiales de Matricula (SIAGIE), existe una poblacion
estudiantil de 23 estudiantes, 2 mas a comparacion del afo pasado, distribuidos en 05

secciones, de acuerdo al siguiente detalle;

1° 20 30 4 5° TOTAL
N Alumnos 4 1 L) 5 5 23
Turno Maflana | N® Secciones | 1T [ 1 1 1| 05

detallan en el siguiente cuadro:

I.2. La Institucion Educativa cuenta con un total de 02 plazas administrativas. Las cuales se

Condic;ién

Deno_njinacién L _N ombra_d_o_ | c ontrata dL . Iotal
Trabajador de Servicio 1 0 1
Auxiliar de Laboratorio 1 0 1
TOTAL 2 0 2
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Ambientes fisicos por Aulas / Laboratorios | talleres Otro Total
Niveles Secciones (especificar)
Secundaria 6 | Laboratorio | Taller de | Direccion, 11
de Ciencia y banda y biblioteca,
teenologia educacion | sala de
| = il N fisica | computo | N

Iil.- CONCLUSION:

En el caso del personal de servicio nombrado Sr Leonardo Alanoca Casillo identificado con DNI
41833817 segun el anexo 4 y el acta de evaluacion (libro de acta) de fecha miércoles 16 de abil
al tener nuestra IE mas de 10 aulas y por otras responsabilidades delegadas segun el
MEMORANDUM N*002-2025-ME-DREP-UGEL-Y/DIES “DAC"-Q. Ademas por ser una IE de
zona de frontera, rural, intercultural bilingiie y tener tres estudiantes con discapacidad oculta
segun el anexo 04 no corresponde declarar excedente.

En el caso del auxiliar de laboratorio nombrado Sr Tomas Tonconi Mamani identificado con DNI
01824183, segun el anexo 4 y el acta de evaluacion(libro de acta) de fecha miércoles 16 de abril
al contar con un ambiente destinado para laboratorio del ciencia y tecnologia y ademas al ser
responsabilizado otras funciones segun el MEMORANDUM N° 002-2025-ME-DREP-UGEL-
Y/DIES "DAC"-Q y ademas por ser una IE de zona de frontera, rural, intercultural bilingtie y tener
tres estudiantes con discapacidad oculta segun el anexo 04 no corresponde declarar excedente.

Como conclusién general los miembros de la COTIE, después de la evaluacion realizada y por
las caracteristicas de la |E declaran que no existe personal excedente.

Adjunto:

MEMORANDUM N° 001-2025-ME-DREP-UGEL-Y/DIES “DAC"-Q
MEMORANDUM N° 002-2025-ME-DREP-UGEL-Y/DIES “DAC’-Q
RD N°013 -2025-DIES-DAC-Q

ANEXO 4

CROQUIS

NOMINAS DE MATRICULA

FOTOGRAFIAS

COPIA DEL ACTA DE CONFORMACION

COPIA DEL ACTA DE INTALACION

COPIA DEL ACTA DE EVALUACION E INFORME FINAL.

Es cuanto informamos a usted, para su conocimiento y fines pertinentes.

Atentamente

n‘ iy -?- L ""“ "‘---u.._,.__-?_' __________
% UIR‘LLL\DPI‘\C: “““’1‘3‘;",13‘”3,!?’ Zapana
L upp WNF NI N® 42230644
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Quefiuani, 03 de marzo de 2025.

MEMORANDUM N° 001-2025-ME-DREP-UGEL-Y/DIES “DAC”- Q

A . TONCONI MAMANI TOMAS
Auxiliar de laboratorio de la IES “Daniel Alcides Carrién”

ASUNTO : Cumplir con tareas encomendadas.

Me dirijo a Ud, con la finalidad de solicitarle que a parte de sus funciones de auxiliar de laboratorio
segun el Decreto Legislativo N° 276, cumpla y apoye con las siguientes tareas en favor de nuestra
institucion educativa.

e Manejo del SIAGIE.

* Responsable de la biblioteca

e Responsable de la sala de computo, tabletas y otros materiales.
* Apoyo en secretaria(mesa de partes)

Atentamente,

...............................

AREy oy (18 Llwt‘.‘ apana
L“ 0“\“&“\{” NI NS 42230644
dad ‘

i lrr‘u@\ DIRECTOR |

INSTITUCION EDUCATIVA SECUNDARIA
“DANIEL ALCIDES CARRION” - QUENUANI-YUNGUYO

CODIGO MODULAR 0573014, CODIGO LOCAL INSTITUCIONAL 467032

Quefiuani, 03 de marzo de 2025.
MEMORANDUM N° 002-2025-ME-DREP-UGEL-Y/DIES “DAC”-

A . ALANOCA CASILLO LEONARDO
Personal administrativo de la IES “Daniel Alcides Carrién”

ASUNTO . Cumplir con tareas encomendadas.

Me dirijo a Ud, con la finalidad de solicitarle que a parte de sus funciones de trabajador administrativo

segun el Decreto Legislativo N° 276, cumpla y apoye con las siguientes tareas en favor de nuestra
institucién educativa.

e Responsable del taller de banda.
e Responsable de rutas solidarias.

Atentamente,

A ‘fﬁf’%ﬁ\} ; %\:
@ &y
(‘: b h..:ﬂ | .f.--v’ .......................... ~

i Mayta Zapans
\Gﬁw L ‘33,, . DNINY 47230644 o

MIEESTOR




RESOLUCION DIRECTORAL N° 13-2025-DIES-DAC-Q
Quefiuani 16 de abril de 2025

Visto el Acta de Asamblea de la Comunidad Educativa de la IES “Daniel Alcides Carrién”,
para la eleccion de los integrantes que conforman la Comisién Técnica de la I.EE. (COTIE).

CONSIDERANDO

Que, la Ley N° 28044, Ley General de Educacion, en su articulo 90 establece que, la
eficiencia en el gasto en educacion implica elaborar, ejecutar y evaluar el Proyecto Educativo
Institucional, el Plan Anual, el Presupuesto Funcional y los costos por alumno, asi como la
adecuada racionalizacion de los recursos humanos que implica su distribucion y ubicacion
en el territorio nacional conforme a las necesidades del servicio educativo:

Que, de acuerdo con el articulo 74 de la Ley N° 29944, Ley de la Reforma Magisterial, la
racionalizacion de plazas en las Il.EE. pablicas es un proceso permanente, obligatorio y
prioritario orientado a optimizar la asignacion de plazas docentes en funcién de las
necesidades reales y verificadas del servicio educativo;

De conformidad a la D.S. N°® 005-2011-ED que aprueba las "Normas para el Proceso de
Racionalizacion de Plazas de Personal Docente y Administrativo en las Instituciones
Educativas Publicas de Educacion Basica y Técnico Productiva®.

SE RESUELVE

Articulo 1: Reconocer a la Comisién Técnica de racionalizacién del personal administrativo,
para el Afio 2025, en la Institucion Educativa Secundaria “Daniel Alcides Carrién” integrado
por las siguientes personas:

NOMBRE Y APELLIDO DNI CARGO CAR"'?EcoT'E
Mayta Zapana Yasmani 42230644 | DIRECTOR LE. PRESIDENTE
Arias Quispe Wilver 01862312 CONEI MIEMBRO
Cerapio
Lazaro Mesa Alejandro 41988298 REPRESENTANTE MIEMBRO
Hiraldo DOCENTE

Articulo 2: Remitir un ejemplar de la presente Resolucion Directoral Institucional a la
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL YUNGUYO, para su conocimiento y demds fines.

Registrese, comuniquese y archivese

ONI N® 42230644
DIRECTOR



ANEXO: 4

ACTA DE EVALUACION Y DIAGNOSTICO DE LA INSTITUCION EDUCATIVA SECUNDARIA “DANIEL
ALCIDES CARRION”.

En las instalaciones de la Institucion Educativa Secundaria “Daniel Alcides Carrion” a horas 09 del dia martes
15 de abril del afio 2025, los integrantes de la Comision Técnica para la Racionalizacién conformada por RD
N° 13-2025-DIES-DAC-Q, se reunieron a fin evaluar al personal Administrativo excedente, de acuerdo al
anexo adjunto de la Presente Acta, en el marco del Numeral 6.4.2) del D.S. N° 005-2011-ED.

En atencion a realizar una correcta evaluacion, la Comisién usara la informacién consignada en los sistemas
CHOP, NEXUS, entre otros que considere pertinente.

A. EVALUACION DE LA INFRAESTRUCTURA DE LA INSTITUCION EDUCATIVA':

La Comisién Técnica para la Racionalizacién de la Institucion Educativa sefiala que a la fecha de la
presente acta, la Institucion Educativa cuenta con 06 aulas habilitadas (solo como salones de clases),
(01) aulas computo, (01) Talleres de banda, (01) Biblioteca, (08) servicios higiénicos, 01 laboratorio de
ciencia, 01 direccion, 1 taller de educacion isica. De acuerdo al siguiente detalle:

( Sefalar nimero de aulas de clase, oficinas administrativas, bafios, otros ambientes)

SECUNDARIA | CONDICIONES/CARACTERISTICAS
AULAS TIPO/IMATERIAL
FISICAS DENOMINACION AREA AFORO PISO DE AULA
SECUND - 1° Aula 1 50 20 il Adobe
~ SECUND-2° Aula 2 50 | 20 1 ~ Adobe
- SECUND -3 Aula 3 50 20 1 Adobe
SECUND - 4° Aula 4 50 20 1 Adobe
SECUND - 5° Aula 5 50 20 1 Noble
SECUND Aula 6 50 25 1 noble
1 Aula de computo 50 20 1 Adobe
1 Servicio Higiénicos 10 - 1 Noble
1
2 Servicio Higiénicos 10 - 1 Noble
2
3 Servicio Higiénicos 10 - 1 Noble
3
I 4 Servicio Higiénicos 10 . 1 Noble
4
5 Servicio Higiénicos 10 g 1 ~ Noble
5
6 Servicio Higiénicos 10 - 1 Noble
6
7 Servicio Higiénicos 10 - 1 Noble
7
8 Servicio Higiénicos 10 - 1 Noble
8
1 Patio 500 - - Noble
1 Taller de 30 20 1 Noble
. . ) banda |
1 Taller 50 25 1 Noble
laboratorio . ]
12 Biblioteca 30 - 1 Noble
1 Taller de educacién 50 30 1 adobe
fisica

B. EVALUACION DE LAS METAS DE ATENCION DE LAS INSTITUCION EDUCATIVA

' En caso de que un ambiente sea compartido por mas de un nivel, solo debera ser considerar en uno de ellos.



La Comision de Racionalizacion de la Institucion Educativa sefiala que a la fecha de la presente acta, la
Institucion Educativa cuenta con 23 estudiantes matriculados en el SIAGIE, distribuidos de acuerdo al
siguiente detalle:

SECUNDARIA HORARIO, TURNO UNICO ( 8:00 - 13:40) TURNO MARANA
MATRICULADOS | PROCESO | INCLUSIVO | 'NCLUSIVOS
N° | DENOMINACION | AFORO |  SEGUN EL DE REGISTRADO | [OCULTOS ~
SIAGUE MATRICULA |  SIAGIE e
"1 | SECUND-1 20 a 0 0 1
2 | SECUND-2 20 | 4 0 0 i 0 l
3 | SECUND-3 20 5 0 0 1
4 | SECUND-4 20 5 0 0 0
5 | SECUND-5 20 5 0 0 1
TOTAL 23 0 0 3
RESUMEN DE METAS DE ATENCION
— “gg&%’;‘fs MATRICULADOS | PROCESO | TOTALDE | INCLUSIVO 1325333:3,
N° SEGUN EL DE ALUMNOS REGISTRADO i
MODADLIDAD | METAS DE S - s i PROCESO DE
ATENCION | i sinatl e i REGISTRO
3 | EBR SECUNDARIA 5 23 0 23 0 3
TOTAL 5 23 0 23 0 3

C. EVALUACION DE REQUERIMIENTO O EXCEDENCIA DE SERVIDORES PUBLICOS

La Comisién técnica de racionalizacion de la Institucion Educativa, realiza la evaluacién de los
requerimientos de la institucion en atencién a la cantidad de aulas fisica y metas de atencién, sefialando

como resultado el siguiente:

REQUERIMIENTO DE PERSONAL
N° NIVEL SECCIONES PERSONAL ADMINISTRATIVO EXCEDENCIA | REQUERIMIENTO
ADMINISTRATIVO ACTUALES =
1 Segundgr_ig 5 0 - 2 0 - 0 3
TOTAL 5 0 2 0 0

Se adjunta a la presente acta (de acuerdo a lo sefialado por la comisién)

a) Informe de la UGEL o de defensa civil respecto al aforo de las aulas o en su defecto planos simples
incluyendo imagenes de las aulas (en caso se declare que alguna de las aulas cuenta con un aforo
menor al establecido en la norma — secundaria (30), primaria (30) - inicial (25))

b) Adjuntar reporte SIAGIE actualizado, en caso que la IE sefiale alumnos matriculados o inclusivos no
registrados en el SIAGIE, incluir una lista con los datos de los mencionados alumnos

En sefal de conformidad, la Comisién de Racionalizacion de la IES “Daniel Alcides Carrién”. En amparo a la
norma precitada expresa buscando equilibrar la oferta y la demanda educativa, declaramos y afirmamos en
relacion a la informacion sustentada son reales, consideraciones que fundamentamos suscribiendo el
presente Acta de Evaluacion de la Institucion Educativa.

Yunguyo, 15 de abril del 2025.
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