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OFICIO Nº 013-2025-DREP-UGELY-IES SUANA/D 

 

AL   : Mg. LUIS MARINO CALCINA TITO 
    Director de la UGEL Yunguyo 
 

DEL   : Lic. WILLIAM LEONID PALACIOS VALENZUELA 
    Director de la IES Suana 

 

ASUNTO : Solicito se publique y se convoque la plaza de 
personal administrativo (personal de limpieza) para la 
IES SUANA. 

   
REF   : OFICIO Nº 009-2025-DREP-UGELY-IES SUANA/D 

 

 

Me es grato dirigirme a su autoridad para hacer de su 

conocimiento que la IES Suana contaba con un personal de limpieza cuya plaza 

no fue convocada hasta el día de hoy (Nº 1113113616p3), y ya habiendo 

presentado la conformación del comité evaluador y teniendo el visto bueno del 

Especialista de Recursos Humanos, Abg. Harry Joel Barra Juli, de la 

conformación del comité, solicito se publique y convoque la plaza de 

personal administrativo 276 para la IES SUANA. Para tal adjunto los 

documentos pertinentes. 

1. Propuesta de cronograma de contratación. 

2. Criterios de evaluación RV nº 287-2019-MINEDU. 

                                            Sin otro particular, hago propicia la 

ocasión para expresar las muestras de mi especial consideración y estima 

personal.  

Atentamente,  

 

mailto:leonidvalenzuela@gmail.com


CRONOGRAMA PARA EL PROCESO DE CONTRATACIÓN DE PERSONAL ADMINISTRATIVO 276 EN 

LA IES SUANA - 2025 

Nº ACTIVIDAD RESPONSABLES INICIO FIN 

1 Publicación de plazas UGEL e IE 11/03/2025 25/03/2025 

2 Conformación de comité de contratación y 
remisión de propuesta a la UGEL 

Institución Educativa 11/03/2025 15/03/2025 

3 Presentación de expedientes de los 
postulantes ante el comité de contratación. 

Postulante 13/03/2025 25/03/2025 

4 Evaluación de expedientes. Comité de la IE 26/03/2025 26/03/2025 

5 Publicación preliminar del cuadro de méritos 
(Evaluación de expedientes) 

Comité de la IE 26/03/2025 26/03/2025 

6 Presentación de reclamos por escrito a la IE. Postulante 27/03/2025 27/03/2025 

7 Absolución de reclamos. Comité de la IE 28/03/2025 28/03/2025 

8 Entrevista personal Comité de la IE 01/04/2025 01/04/2025 

9 Publicación final de cuadro de méritos. Comité de la IE 01/04/2025 01/04/2025 

10 Adjudicación de plaza UGEL 03/04/2025 03/04/2025 

11 Remisión del informe final del proceso de 
contratación a la UGEL. 

Comité de la IE 04/04/2025 04/04/2025 

12 Emisión de resoluciones y suscripción de 
contrato. 

UGEL 07/04/2025 07/04/2025 
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