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Por el medio del presente es un honor dirigirme a usted, con la finalidad de informarle
del Segundo Entregable correspondiente del mes de febrero sobre mis actividades realizadas del

presente afio, como personal de Apoyo en la Oficina de Administracion, que son las siguientes:

BOLETAS DE PAGO DEL APLICATIVO AYNI
RECUPERAR USUARIOS DEL APLICATIVO AYNI.
CALCULO DE LOS INTERESES DE LOS 30% Y 5%.
CALCULO DE LA PREPARACION DE CLASES CONTINUA.,
RECALCULO DE LOS INTERESES O DEVENGADOS.
LEVANTAMIENTO DE DOCUMENTOS OBSERVADOS.
CALCULO DE PREPARACION DE CLASES DEL 30%.
APOYO A LA COMISION DE CONTRATO DOCENTE 2025.
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En la cual doy detalle del procedimiento:

I. BOLETA DE PAGO DEL APLICATIVO AYNI: Para las boletas de pago de los usuarios
que solicitan boletas de pago de los meses que ellos requieren, se imprimié del mismo
aplicativo AYNI con el usuario del administrador.

2. RECUPERAR USUARIOS DEL APLICATIVO AYNI: Para recuperar las cuentas de los
usuarios es necesario estar con la cuenta del administrador en el aplicativo AYNI, donde se
puede administrar a los usuarios y recuperar las cuentas, ya que la mayoria de los usuarios
se olvidan sus contrasefias y para ello se le pide sus correos activos para el restablecimiento
de sus cuentas, ya que el aplicativo te pide actualizar la contrasefia cada tres (3) meses.

3. INTERESES: Para el tema de los intereses se avanzaron la gran mayoria de las solicitudes

presentadas por los usuarios.
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CONTINUA: En caso de la continua de preparacion de clases no se pudo avanzar de su
totalidad por la falta de boletas, decreto administrativo de asesoria juridica.

RECALCULOS DE LOS INTERESES: En caso de los recalcalos tanto como devengados e
intereses se realizo en su mayoria ya que no hay muchas solicitudes en ese asunto, sin
embargo existen expedientes observados por caso que no tienen decreto administrativo,
sentencias administrativas,

LEVANTAMIENTO DE OBSERVADOS: Se realizd el analisis, la observacion, el
recalculo correspondiente de las hojas de liquidacion de los documentos para el
levantamiento de sus observaciones.

CALCULO DE PREPARACION DE CLASES DEL 30%: Se realiz6 los calculos
correspondientes de preparacion de clases del 30% de una usuaria que corresponde a
ORTIZ CALDERON DE GUZMAN JUANA OLGA, la cual me base en su sentencia judicial
a través del expediente N° 00011-2018-0-2113-JM-CA-01, la cual especifica que no se considere
algunos términos de sus boletas asi pudiendo calcular su preparacion de clases y sus intereses.
APOYO A LA COMISION DE CONTRATO DOCENTE 2025: Se apoyo a partir del dia
miércoles 19 de febrero del 2025 en lo que es actualizacion de datos de cada uno de los
postulantes que presentaron sus expedientes en nimeros celulares, correo electrénico y
direccion. Los dia jueves 20 y viernes 21 de febrero del 2025 se empez6 con lo que es
adjudicaciones de los niveles iniciales y primarias y secundarias EBR, EBA y EBE, la cual
mi persona estaba encargada en lo que es verificacion de titulos y grados a través de las
plataformas del minedu para los titulos pedagogicos y la plataforma del sunedu para los
titulos y grados universitarios de cada docente a la vez apoyo con lo que es lengua
originarias a través de la plataforma SIEIB que se encuentra registrados todos los docentes

que cuenten con lengua originaria.
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Cumpliendo asi todas las funciones encomendada.

Sin otro particular, es propicia la ocasion para reiterar a usted los sentimientos de
mi especial consideracion y asi poder atender a mi peticion por ser justa y legal.

Atentamente.

JHON YORDY ESPILLICO AROCUTIPA

DNI N° 73810566
APOYO DE REMUNERACIONES
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ANEXOS.

% Actualizacion de datos de los postulantes para contrato docente 2025.




Aplicativo

Ministerio

de Educacion

Direccion Regional
de Educacién Puno

Unidad de Gestion
Educativa Local Yunguyo

% Verificacion de titulos y grados en los contratos docentes 2025.
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REGISTRO NACIONAL DE
GRADOS ACADEMICOS

Y TiTUuLOS
PROFESIONALES

Fecha egreso: 03/09/2021

INSTITUCION  UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL ALTIPLANO
PERU

GRADUADO ChambiCruz,
Reyna Anabel
DNI 72367042

GRADO O TITULOLicenciada
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Fecho de diploma: 12/08/24
Modalidad de
estudios: PRESENCIAL

INSTITUCION  UNIVERSIDAD
NACIONAL DEL ALTIPLANO
PERU
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% Apoyo en las adjudicaciones de contrato docente 2025.
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