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Yunguyo, 25 de febrero de 2025

OFICIO N° 003-2025-GRP-GRDS-DREP/UGEL-Y/ALM

Senor:

Prof. Luis Marino CALCINA TITO

Director de la Unidad de Gestion Educativa Local Yunguyo
(¢/a : Administracion)

Asunto: ELleva requerimiento de materiales de escritorio, oficina y
limpieza para la atencion en la SEDE administrativa

De mi consideracion:

Is grato dirigirme a usted con la finalidad de hacerle llegar el
requerimiento de materiales de escritorio y oficina para la atencién de manera
oportuna y adecuada a las diferentes oficinas de la sede administrativa que lo solicitan,
y por ende éstas brindar una atencion optima y eficiente al piiblico usuario. Acompaio
el anexo correspondiente para su pronta adquisicion.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para
expresarle mis consideraciones mas distinguidas.
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MATERIAL DE ESCRITORIO, OFICINA Y LIMPIEZA A ADQUIRIR -

DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
DE
MEDIDA

MATERIAL DE ESCRITORIO Y OFICINA

Boligrafo tinta seca color azul Unidad 2000
Boligrafo tinta seca color negro Unidad 2000
Boligrafo tinta liquida color azul Unidad 1000
Boligrafo tinta liquida color rojo Unidad 8§00
Plumon indeleble permanente punta gruesa Unidad 48
Plumdn indeleble permanente punta fina para marcar cd Unidad 48
Cuchilla para cortar (ctter) Unidad 500
Saca grapa Unidad 120
Sobre manila tamao oficio Unidad 1000
Folder manila ' Unidad 1000
Tinta para tampon color ROJO Unidad 48
Toner 85A para impresora laser Unidad 25
Toner 12A para impresora laser Unidad 10
Tinta de impresion para EPSON 664 negro Unidad 15
Tinta de impresion para EPSON 664 cian Unidad 6
Tinta de impresion para EPSON 664 magenta Unidad 6
Tinta de impresion para EPSON 664 amarillo Unidad 6
Téner de impresion para Kyocera cod.ref. TK 6117 negro Unidad 8
(tramite doc, coproa)

Archivador de carton lomo ancho tamaiio oficio Unidad 250
Libro de actas de 400 folios Unidad 48
Toner de impresion para KYOCERA TK-3182 negro Unidad 3
adiministracion

ARTICULOS DE LIMPIEZA Y ASEO

Ambientador en spray (diversos aromas) Unidad 144
Limpia vidrios Unidad 72




