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MINISTERIO DY, EDUCACION
UNIDAD BE GESTION UOIICATIPA LOCAL YUNGLIYO
INFORME N° 012-2024-GRP-DREP/UGEL-Y-RR.HH. ORICmr R e
PARA : CPC. Jesus Henry RIVERA CAHUAYA| | /( 24 ENE 2025
JEFE DE RECURSOS HUMANOS. EXPBOWGNTE Ne_ [ ()5 =
DE : José Luis Apaza Garcia HORA. Q2 1 T cutinma, £
ASUNTO . Informe de acciones realizadas del mes de ENERO
FECHA . Yunguyo 24 de enero del 2024.

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de presentarle mi
informe de actividades realizadas como seguridad en RR.HH. en la puerta de
ingreso del Personal de la Unidad de gestion Educativa Local de Yunguyo, y es
como a continuacion pongo en su conocimiento:

» Conforme a las actividades y/o funciones encomendadas se realizé el control
de especialistas de la ugel Yunguyo.

» Derivo los oficios que se me mandan ah distintas instituciones educativas del
ambito de Yunguyo

» Se hace la limpieza y ambientacion del primer nivel, de igual forma le
ambientan los servicios higiénicos

» Supervisar el control de asistencia y permanencia del personal que labora en
la ugel Yunguyo.

» Se derivo documentos alas entidades como son municipalidad fiscalia que se
me encarga.
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» toco la sirena para la hora de salida de almuerzo, de igual manera se toca la

sirena para hora de salida.

» Se limpia las ventanas del primer piso y se hace limpieza de las bancas del
primer piso para que los usuarios tomen asiento

» Se coloca la bandera de la UGEL en el patio central para el izamiento los lunes
» Se limpia los servicios higiénicos y ambientacion del bafio y del primer piso

» Se lleva alas licencias ala academia para el monitoreo respectivo.

» Derivo documentos alas “I-E-S,-I-E-P,JUSGADO Y DE MAS”

» También estoy de apoyo de caja.

Sin otro particular, aprovecho esta oportunidad para
expresarle mi especial consideracion y estima personal

Atentamente:

Dl W
Msé Luis APAZA RCIA
ontrol y seguridad de la puerta
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PAPELETAS DE SALIDA POR DIA OBSERVACUIONES
2 de enero Salieron 00 jueves

3 de enero Salieron 00 Viernes

6 de enero Salieron 00 lunes Bajada de reyes

7 de enero Salieron 00 Martes

8 de enero Salieron 00 miércoles

9 de enero Salieron 02 jueves

10 de enero | Salieron 03 viernes

13 de enero | Salieron 00 lunes

14 de enero | Salieron 02 martes

15 de enero | Salieron 15 miércoles

16 de enero | Salieron 04 jueves

17 de enero | Salieron 00 viernes

18 de enero | Salieron 00 lunes

20 de enero | Salieron 00 martes i
21 de enero | Salieron 0 miércoles

22 de enero | Salieron 00 jueves

23 de enero | salieron 00 viernes i

Sin otro particular hago propicia la oportunidad para expresarle los

sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente.

2L

AZA GARCIA

trol y seglridad de la puerta

Josgé Luis
C



