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SENOR : Lic. Efrain CONDORI RIVERA . FIRMA 7~
DIRECTOR DE LA UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL YUNGUY

OFICINA DE RECURSOS HUMANOS

ASUNTO : Remite informe de actividades del personal CAS, correspondiente al periodo
11 de diciembre 2024 al 13 de diciembre de 2025.

Es un grato honor dirigirme a su digna autoridad, con la finalidad de saludarle
muy afectuosamente en nombre de todo el personal que labora enla IES “José Carlos
Maridtegui” de Copani y al mismo tiempo por la presente tengo a bien remitir a su despacho las
actividades realizadas por la sefora Luz Marleny QUISPE CHAHUA, personal CAS
(VIGILANTE), durante el periodo 11 de diciembre 2024 al 13 de diciembre de 2025. Se adjunta
al presente una copia de su informe.

Aprovecho la oportunidad para reiterarle los sentimientos de mi especial

consideracion y estima personal.

Atentamente
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INSTITUCION EDUCATIVA SECUNDARIA “JOSE CARLOS MA

AL : Prof. Desiderio, CORONADO ROMERO :
DIRECTOR DE LA LE.S. “JOSE CARLOS MARI
DE : Luz Marleny, QUISPE CHAHUA
PERSONAL VIGILANCIA

ASUNTO : INFORME SOBRE LOS TRABAJOS REALIZADOS DURANTE LOS DIAS
01 DE ENERO AL 13 DE ENERO DE 2025.

FECHA : 13 de enero de 2025.

Es grato honor de dirigirme a usted sefior Director con la finalidad de informarle sobre los trabajos
realizados durante los dias 01 de enero hasta el dia 13 de enero de 2025, cumpliendo con mi jornada de
trabajo como personal de vigilancia que vengo trabajando y cumpliendo mis funciones como corresponda
y apoyando en algunas actividades de apoyo voluntaria siempre cumpliendo mis ocho horas de jornada
de trabajo en turno de noche tal como se acuerda en la iltima reunion.

PRIMERO. - Seifior Director debo informarle sobre las actividades que voy realizando como personal de
vigilancia a si mismo vengo cumpliendo mis funcione de turno noche también apoyando muy voluntaria
mente cuando requiera la institucion en las actividades encomendadas por la Direccion.

SEGUNDO. — El dia miércoles 01 de enero, jueves 02, y el dia viernes 03 de enero mi persona va
cumpliendo mi jornada de trabajo también cumpliendo con mis labores y funciones como personal de
vigilancia de turno nmoche en constante verificacion de las aulas funcionales aulas de primer grado a
quinto grado y toda la institucién con 8 horas de trabajo sin ninguna novedad, que dejo relevo al sefior
Victor HERRERA HUAYNAPATA siendo a horas seis con treinta minutos de la mafiana del mismo dia.

TERCERO. - de la fecha domingo 05 enero, lunes 06, martes 07, miércoles 08, jueves 09 y hasta el dia
viernes 10 de enero vengo cumpliendo con mis labores y funciones como personal de vigilancia de turno
noche en constante verificacion de las aulas funcionales aulas de primer grado a quinto grado vy toda la
instituciéon con 8 horas de trabajo sin ninguna novedad, que dejo relevo al sefior Victor HERRERA
HUAYNAPATA siendo a horas seis de la mafiana con treinta minutos del mismo dia.

CUARTO. - de la fecha domingo 12 de enero y el dia lunes 13 de enero v e n g o cumpliendo con mi
labores y funciones como personal de vigilancia de turno noche en constante verificacién de las aulas
funcionales aulas de primer grado a quinto grado y toda la institucion con 8 horas de trabajo sin ninguna
novedad, que dejo relevo al sefior Victor HERRERA HUAYNAPATA siendo a horas seis con treinta
minutos de la mafiana del mismo dia.

Es todo en cuanto puedo informar en honor a la verdad a usted sefior Director de la LE.S. “José Carlos
Mariategui” de Copani.

Atentamente

Luz Marleny, QUISPE CHAHUA
DNI N°: 45045197
Personal Vigilante.



