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ASUNTO : REQUERIMIENTO DE MATERIAL DE ESCRITORIO.

Mediante la presente me dirjo a usted para el
requerimiento de material de oficina para Secretaria de Administracion, de acuerdo a lo
detallado en el siguiente cuadro:

CfEM DESCRIPCION | UNIDADDE  CANTIDAD

f

MeplnA'l'j“, il

‘ ‘Paf)el Bond dé 75 gr. i e e ' i Paquete iy 20

2 USBde32Gb. Unidad 01

' 3 g Lapiceros de tinta seca color azul, rojo y negro unidad 09
(03 C/U)

o 4 " Boligrafos de tinta liquida color azul, rojo y unidad, 09

‘ negro

(03 C/U)

_ Lapices de carbon unidad 02

Borradores unidad 02

Ambientador en spray Unidad 02

s ‘ Téner para impresora HP Laser Jet 1020 (124)  Unidad 01

9 Tampén color azul Unidad 01

10 " Tampén color negro Unidad 01
1 Tinta de color rojo Unidad 01
Cinta de embalaje de 2” Unidad 03
Cinta masking de 2” | Unidad 03
* Pabilo bancario Unidad 03

Stick adhesivo para notas Unidad 03

. Folder manila con fastener Paquete x 20 02
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~ Sobres manila

. Grapas

| Silicona liquida

Resaltadores

Pegamento uhu en barra

. Corrector tipo lapicero

8§ Cuchilla metalica (ctiter)

Franela

| Plumones gruesos color rojo, azul, negro y verde
Limpiador de vidrios

. Folder de lomo ancho con palanca

| Cuaderno de actas de 200 (para registro de
| documento)

Tijeras

Engrapador

| Perforador

. Alcohol antibacterial en gel

‘ Papel lustre

‘ Folder plastificado

| Cuaderno de cargos medio oficio

Cuaderno anillado tamario oficio

Paquete x 20
Caja

unidad

Unidad

Unidad

Unidad

' Unidad

Metro

Unidad

' Unidad

‘ Unidad

Unidad

Unidad
Unidad

Unidad

' Unidad

Pliego
Unidad
Unidad

Unidad

Esperando su pronta atencion.

Atentamente,
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