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ASUNTO : VACACIONES CORREPONDIENTE AL ANO 2025 DEL PERSONAL DE LA I.E.

.....................................................................................................................................

Tengo el grato honor de dirigirme a su autoridad, para informar a su
despacho, que por necesidad de servicio y como el afio anterior y de acuerdo a las normas
vigentes del Sector Educacién, la suscrita hara uso de las vacaciones correspondiente al presente
afio escolar 2025 a partir del dia 20 del presente mes de enero, teniendo en cuenta que la
institucién Educativa tiene como caracteristica de ser UNIDOCENTE. Cabe mencionar que las
acciones en caso necesario se cumplirdn, en las fechas que indique su autoridad, por Ia
responsabilidad asumida.

Informo a su despacho sobre el uso de vacaciones, para su conocimiento y
aprobacion. Teniendo en cuenta que, en el mes de enero hasta la fecha, se realizé trabajos como
documentos de finalizacion del afio 2024 y otros inherentes a mi cargo.

Es propicia la oportunidad para expresarle las consideraciones mas
distinguidas de mi estima personal.

Atentamente;




