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ASUNTO : SOLICITO CONFORMIDAD Y PAGO POR PRESTACION DE SERVICIOS

DEL PRIMER ENTREGABLE SEGUN ORDEN DE SERVICIO N.° 0225-2024

FECHA : Yunguyo, 16 de diciembre de 2024

Mediante el presente me dirijo a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente y a su vez
solicitarle conformidad y pago por la prestacion de servicios. Por otro lado, informarle de las actividades
realizadas como Servicio de Programacion de Bienes y Servicios (PLATAFORMA SIGA), en el Area de
GESTION ADMINISTRATIVA - ABASTECIMIENTO de la Unidad de Gestion Educativa Local Yunguyo,
que detallo a continuacion las actividades realizadas:

Primero. — Apoyo en el registro de las Planillas de Viaticos (ANEXO N°01):

> Desplazamiento de las Docentes Coordinadoras en el Médulo Complementario SIGA.
> Desplazamiento del personal administrativo de la SEDE Ugel Yunguyo.

Segundo. — Elaboracién de informe de conformidades (ANEXO N°02):

> Elaboracion de las cotizaciones de las ordenes de compra y servicios

> Informes de conformidades -
Tercero. — Apoyar en la formulacién y control previo de los expedientes de contratacion
(ANEXO N°03):

> Apoyo de formulacion de expedientes.

> Control previo de los expedientes.

> Elaboracion de Acta de Conformldad de Orden de Servicio y Orden de Compra.

Finalmente se adjunta al presente mforme anexos de los documentos en las cuales se

realizo.

Sin otro en particular hago propicia la oportunidad para expresarle los
sentimientos de mi especial consideracion personal.
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