‘Ao del Bicentenario, de la consolidacién de nuestra Independencia, y de la conmemoracion de las heroicas
batallas de Junin y Ayacucho”

Yunguyo, 16 de diciembre del 2024
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ASUNTO Requerimiento de materiales

Me dirijo a usted con el proposito de solicitar el suministro de
materiales fungibles para la oficina de tramite documentario para la mejor atencion
al pablico usuario por ventanilla y al personal de la sede de la institucion, que a
continuacion detallo:

¢ Papel boom 10 paquetes de 500 hojas.

e Lapicero azul tinta liquida 10 unidades.
e Lapicero rojo tinta liquida 10 unidades.
¢ Lapicero negro tinta liquida 10 unidades.
e Lapicero azul tinta seca 12 unidades.

¢ Lapicero roja tinta seca 12 unidades.

¢ Una caja de grapas de 26/6.

e Correctores 02 unidades.

e Citer 03 unidades.

* Resaltador 01 unidades

e 10 pliego de cartulina blanco.

e Saca grapas 02 unidad.

¢ Tampon de color azul.

¢ SUnidades plumones para pizarra acrilica negra.
e 10Unidades Papel lustre color azul.

* 10Unidades Papel lustre color azul.

¢ 3Unidades libros de acta.

e 2Unidades vinifan.

e 2Unidades reglas de 30cm.

e 5SUnidades borradores blancos.,

e SUnidades cajita de clip.

¢ 1 paquete de notas adesivas.



¢ 2 gomas blancas.

* 2cintas transparentes de embalaje.

e 1 tampon azul.

e 1 tampon negro.

e 2engrampadoras.

¢ 2 cuadernos para registro de expedientes,
e 1 Escoba.

e 1recogedor. |

e Franela 5 metros color verde.

o 1 deposito de desperdicios (basurero).
e 3 tijeras.

¢ 2 ambientadores.

Es cuanto solicito a usted para el mejor desempeno de mis funciones, ruego a usted
su pronta atencion.

Yunguyo, 16 de diciembre de 2024.

Atentamente,

Rosario Roxana De La Riva Valle
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