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ASUNTO : Requerimiento de material de escritorio
REF. : Plan de Trabajo 2024.

De mi consideracion:

Me dirijo a usted en mi calidad de jefe del Area de Gestion Pedagogica (AGP),
con el propédsito de solicitar material de escritorio necesario para el adecuado
desempefio de las funciones de esta oficina, la secretaria y los 14 especialistas de
educacion que conforman nuestro equipo.

El material requerido es indispensable para garantizar el cumplimiento
adecuado y oportuno de las actividades planificadas en nuestra area. En tal sentido,
detallamos los materiales solicitados a continuacion:

MATERIALES CANTIDAD U/M
Resmas de papel bond tamafio A4 47 Paquete
Boligrafo: Azul pilot 48 unidades
Boligrafo: Rojo pilot 48 unidades
Cinta masking tape 12" 16 unidades
Cinta de embalaje 16 unidades

Agradeciendo de antemano su atencioén a la presente y la gestion oportuna
de nuestra solicitud, quedo a su disposicién para cualquier consulta o coordinacién
adicional.

Agradezco de antemano su atencién y quedo a la espera de su pronta
respuesta.
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