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Personal de apoyo en oficina de secretaria de Gestion Pedagogica /
ASUNTO : SOLICITO CONFORMIDAD DEL SEGUNDO ENTREGABLE ‘
FECHA : Yunguyo, 28 de noviembre del 2024

Mediante el presente me dirijo a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente
y @su vez solicitarle conformidad y pago por la prestacion de servicios del mes de NOVIEMBRE. Por otro
lado, informarle de las actividades realizadas como secretaria, en el Area de Gestion Pedagogica, de la
Unidad de Gestion Educativa Local Yunguyo, que detallo a continuacion:

» Registro, distribucién y archivamiento de documentos.

Realizacion de documentos diferentes.

Control de entrada y salida de la documentacion.

Visacion de certificados de estudios de nivel de primaria y secundaria.
Orientacion sobre gestiones y situaciones de documentos y expedientes.
Otras funciones encomendadas por el jefe inmediato inherentes a mi funcion.
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Es cuanto cumplo con informar a usted, para su conocimiento y tramite
correspondiente

Atentamente,

M ayumy Coaquira Huanca
DNI; 73301615



Unidad de Gestion
Educativa Local Yunguyo

J

Ministerio
de Educacion

Direccion Regional
de Educacion Puno

PERU

ANEXO 01

Imagen 01: Apoyo como jurado calificador para el concurso “YUNGUYO RELUCE: POR UN
ANIVERSARIO IMPECABLE. Concurso de pintado de fachadas y Limpieza urbana™
Municipalidad Provincial de Yunguyo (09/11/2024)
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ANEXO 02

Imagen 02: Apoyo en conjunto de Ja limpieza en el auditorio del Instituto de Educacion Superior
Pablico de Yunguyo (10/11/2024)
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ANEXO 03

Imagen 03: Apoyo en el Taller vivencial: “Herramientas de NEUROLIDERAZGO y Trabajo en
Equipo para el logro de aprendizajes” de las Esp. Inicial y Primaria EIB (11/11/2024)
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ANEXO 04

Imagen 04: Visacion de certificados de estudios de nivel de primaria y secundaria. (01/11/2024)
(29/11/2024)
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ANEXO 05
Imagen 04: Registro, distribucion y archivamiento de documentos. (01/11/2024) (29/11/2024)
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