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ASUNTO : ELEVA INFORME DEL MES DE SETIEMBRE DEL
PERSONAL CAS.

De mi especial consideracion:

Es grato dirigirme a su autoridad, con la finalidad de
informar sobre la asistencia correspondiente al mes de agosto - setiembre del afio
2024 del personal CAS que labora en la Institucion Educativa Secundaria
Emblemética “José Galvez” de esta Provincia de Yunguyo, y es como sigue:

N° NOMBRES Y APELLIDOS CARGO .| N° EXPEDIENTE
01 | Edgar, CHOQUE TINTAYA Personal de Vigilancia vacaciones
02 | Valentin Orestes, SEGURA CHAMBILLA Pers. De Mantenimiento 01387

03 | Alex Edwin, CHAMA CONDORI CIST 01385

04 | Delia Yaneth, CHOQUECOTA POMA Psicdloga 01377

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para
saludarlo muy cordialmente y estima personal.

Atentamente,
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ASUNTO  : INFORME DEL 13 DE AGOSTO AL 16 DE SETIEMBRE DEL 2024
FECHA : Yunguyo, 16 de setiembre del 2024

Tengo el grato honor de dirigirme a Ud. Sefior Director de la Institucion Educativa
Secundaria “JOSE GALVEZ” del Distrito y de la Provincia de Yunguyo, con la finalidad de poner
en su conocimiento sobre el ejercicio en el cargo v las acciones gue se ha realizado como
Personal de Mantenimiento en la IES., y es como sigue:

PRIMERO. - Mi trabajo como Personal de Mantenimiento de la [ES. “JOSE GALVEZ” se cumple
de manera normal de lunes a viernes con la limpieza general, reparaciones inmediatas,
mantenimiento permanente, apoyo al desarrollo de alguna actividad, control y seguridad
entre otras actividades inherentes a mis funciones.

SEGUNDO. - Durante mi permanencia en la Institucion, que a partir del dia lunes 02 de
setiembre me hago cargo de la custodia de los bienes patrimoniales de la Institucién en el
almacén ubicado en la Institucién del CENTRO BASE de Yunguyo, asi mismo cumplo con el
trabajo de limpieza de los ambientes y el espacio que ocupa la Institucion de manera
responsable y puntual.

TERCERO. - Como parte del trabajo y acciones que realizamos, detallamos a continuacién todo
lo sucedido y las ocurrencias en la Institucion Educativa de contingencia, el monitoreo
permanente de los ambientes de la IES., ademds se toma en cuenta las medidas adecuadas y
necesarias de actuar oportunamente y estar alertas para prevenir dafios y perjuicios en el
interior de la Institucion.

~ El dia lunes 12 de agosto, se continua con el trabajo de limpieza y mantenimiento de la
Institucion, las actividades académicas se desarrollaron de manera normal sin mayores
incidencias durante la jornada laboral.

~ Eldia martes 13 de agosto, desde horas 01:00 pm. estuve de turno en el control y seguridad
en la puerta principal de ingreso y salida de Estudiantes y Docentes de la Institucion, tal
conforme esta registrado en el cuaderno de ocurrencias, no se presenté mayores
incidencias durante la jornada laboral.

~ El dia miércoles 14 de agosto, a horas 01:40 pm. uno de los estudiantes del 2° G° 5 MM
rompié uno de las piletas de lava manos en la parte de arriba, especificamente el niple
donde estaba empalmado dos tuberias en ambos extremos juntamente con la llave de



agua, se repar6 inmediatamente el dafio ocasionado, actualmente esta funcionado
normal la pileta de lava manos.

El dia martes 20 de agosto, desde las 01:00 pm. hasta las 06:00 pm. estuve de turno en la
puerta principal de ingreso y salida de estudiantes y personal que labora en la Institucion,
previa verificacion de los bienes de la Institucion y el relevo respectivo. Desde horas 01:10
pm. salieron 06 secciones de estudiantes de 1° 2° 3° con sus respectivos Docentes al centro
de computo, retornaron sin mayores incidencias, tal conforme esta registrado en el
cuaderno de incidencias.

El dia viernes 23 de agosto, siendo horas 03:40 pm se repard la puerta de 3° 1 MBE, puesto
que el eje de la primera bisagra estuvo sobresalido, quedo normal la puerta y el eje en su
lugar.

El dia lunes 26 de agosto, se ha cumplido en calidad de responsable en el control y
seguridad en la puerta principal de ingreso y salida, no se presentd mayores incidencias
durante fa jornada ifaboral.

Desde el dia lunes 02 de setiembre hasta el dia lunes 16 de setiembre, se cumple con la
custodia de los bienes patrimoniales de la Institucion en el almacén del CENTRO BASE de
Yunguyo.

El dia martes 03 de setiembre, a horas 5:45pm se entregd un bombo y un tambor al
Profesor Javier Saire Chipana, para los ensayos de la zampofida GALVINA,

El dia lunes 09 de setiembre del presente afio, siendo horas 5:45pm se entrego al Prof.
Omar Condorena Rojas 01 panel de madera con telas de franela.

El dia martes 10 de setiembre, siendo horas 12:15pm se prestd al Sefior Richard Zevatios
Flores Presidente de APAFA, la cantidad de 05 mesas de color azul mas una silla tipo
escolar, para una reunion de padres de familia. Entregé conforme.

El dia miércoles 11 de setiembre, siendo horas 10:00am se presto al Prof. Eliazar Mamani
Rosas la cantidad de 03 mesas de color azul tipo escolar para una actividad deportiva. E.C.
El dia 11 de setiembre, siendo horas 10:10am se entregd al Prof. Le6n Ccari Pampa, en
calidad de jefe de Laboratorio de J.G. 02 cajas de juego de Plano Inclinado.

El dia Sabado 14 de setiembre, siendo horas 5:30am se entregd al Prof. Javier Saire Chipana
un Estandarte de color azul que corresponde a {a zampofiada GALVINA.

CUARTO. - Durante todos los dias de lunes a viernes desde las 12:30 pm. hasta la 01:00 pm. se
realiza un servicio integral de limpieza y desde las 05:50 pm. limpieza de mantenimiento
institucion, la desinfeccién general, limpieza en profundidad, actuando sobre las superficies,
reparacién y arreglo de muebles, seleccion de residuos solidos desde horas 07.00 pm.

Es cuanto tengo que informar a Usted Sefior Director, para su conocimiento en honor

a la verdad y para los fines pertinentes.

ATENTAMENTE.

KN

Valentin Orested SEGURR-CHAMBILLA

) DNI. No 01809684
Personal de Mantenimiento de la IES. “JOSE GALVEZ”
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ASUNTO : INFORME SOBRE LOS TRABAJOS REALIZADOS DEL MES DE SETIEMBRE

FECHA : YUNGUYO, 16 DE SETIEMBRE DEL 2024

Tengo el agrado de dirigirme a Ud. Con Ia finalidad de informarle acerca de los
trabajos realizados desde el 12 de Agosto al 15 de Setiembre del afio 2024, la misma que
he cumplido bajo el siguiente detalle:

PRIMERO.- se trasladé las laptops a los aulas funcionales de EPT e Inglés, se cableo para
los tomacorrientes para poder cargar las laptops que estaran instaladas en cada mesa, se
actualizo todas las laptops del aula funcional | y Il de inglés.

SEGUNDO.- Empecé a instalar el programa EDO a las laptops de inglés, para EPT se instald
el programa de Corel draw.

> Actual mente se sigue instalando el programa de inglés, y haciendo mantenimiento
de las laptops restantes

» Se hace constante apoyo a los docentes que tienen diferentes dudas sobre el
programa instalado tanto en el aula funcional | vyl

Es todo en cuando puedo informar en honor a la verdad, a Ud. Sefior director de la
institucion educativa secundaria emblematica “JOSE GALVEZ” DE YUNGUYO jornada
escolar completa para fines de mis pagos y honorarios.

Atentamente
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ALEX EDWIN CHAMA CONDORI

DNIN° 73485236

CIST “J.G.” YUNGUYO
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ASUNTO : INFORME DE ACTIVIDADES REALIZADAS DEL (b
12 DE AGOSTO AL 10 DE SEPTIEMBRE
FECHA : YUNGUYO, 11 DE SEPTIEMBRE DEL 2024

Es grato dirigirme a usted, con la finalidad de cumplir y hacerle llegar el informe de
las actividades realizadas segin las funciones de mi cargo como psicologa,
correspondiente del 12 de agosto al 10 de septiembre en la INSTITUCION
EDUCATIVA SECUNDARIA EMBLEMATICO “JOSE GALVEZ” —- YUNGUYO
el cual paso a detallar de la siguiente manera:

PRIMERO. Se realiza reunién con el comité de gestion del bienestar, para tomar
acuerdos para el cumplimiento de las tareas a desarrollar con respecto a los casos que se
presentan en la institucién en relacion a los estudiantes y docentes.

SEGUNDO. Se contintian desarrollando las acciones para el cumplimiento de las tareas
asignadas de los casos reportados en la plataforma SiSeVe. Se realizan reuniones con
familiares, se brinda orientacién y tutoria individual a los estudiantes involucrados.
Asimismo, sc realizan coordinaciones con los tutores para la ejecucién de la tutoria grupal
con tematicas de la prevencién de la violencia.

TERCERO. Se contintian identificando casos de estudiantes con problemas familiares,
emocionales y de conducta. Asimismo, previa entrevista y evaluacién, se brinda
orientaci6n a los padres para que puedan recibir atencién de nuestras instituciones aliadas
(DEMUNA — CSMC) y se derivan casos moderados Yy graves para una atencién
especializada.

CUARTO. En proyeccion a la comunidad se realiza la participacién en el programa
MUNASINAMPI YATIQAPXANANI del 4rea de convivencia escolar de la UGEL -
Yunguyo, para hablar de salud sexual integral por el Dia mundial de Ia salud sexual.

QUINTO. Se realizan talleres en las secciones de tercer grado con la tematica de salud
sexual integral, factores de riesgo y prevencién de la violencia sexual, mecanismos de
autocuidado y proteccién en casos de riesgo. Como resultado se tiene una mejor
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comprension de la sexualidad integral y los factores de riesgo que pueden atravesar en su
ctapa de desarrollo, asi como la violencia sexual y como ellos pueden adoptar distintos
mecanismos de autoproteccién, de manera que puedan tener relaciones interpersonales
saludables, democraticas y respetuosas.

SEXTO. Se realizan talleres en las secciones de segundo grado sobre tcmaéticas de
habilidades sociales (empatia y comunicacién asertiva) con la finalidad de prevenir casos
de violencia entre estudiantes. Asimismo, se realizan dindmicas para reforzar la
convivencia escolar democrética en el aula. Se contintia realizando el seguimiento en las
horas de tutorfa, a fin de lograr una adecuada compresion de los valores, respetando las
normas de convivencia.

SEPTIMO. Se realizan visitas y talleres en las aulas de cuarto grado con las tematicas
relacionadas al manejo y gestién de las emociones, asimismo prevencion de conductas de
riesgo. Como resultado de estos talleres desarrollados se obtuvo la inclusién de algunos
compafieros — estudiantes, que muestran conductas aisladas en las distintas actividades
del aula.

OCTAVO. Se contintian brindando atenciones a padres que acuden al servicio de
psicologia por motivos de consulta de sus menores hijos.

NOVENGO. Se contintian brindando atenciones a estudiantes que acuden al servicio de
psicologia manifestando sus dificultades socioemocionales, emocionales y otros temas.
Se brinda orientacién y consejeria psicologica.

DECIMO. Se contintian atendiendo casos que son derivados por los auxiliares y
docentes, de estudiantes que tienen dificultades en el manejo de sus emociones, conducta,
aprendizaje, entre otros.

Es todo en cuanto informo en honor a la verdad, para su conocimiento y demds fines
que estime por conveniente.

Atentamente
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