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ATENCIGN  : Ing. JESUS HENRY RIVERA CAHLAYA Hora 7 T D Jewwa___7
JEFE DE GESTION INSTITUCIONAL /

ASLINTO : slicito disponibilidad presupuestal J

REF. Ley N° 31953, Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el Afio Fiscal 2024

FECHA : Yunguyo IZ setiembre del 2024
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Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de manifestarle y al mismo tiempo
solicito través de su Jefatura solicito disponibilidad presupuestal

Al respecta debo indicar lo siguiente:

PRIMERD: Solicito el requerimienta de personal en ESPECIALISTA EN ABASTECIMIENTOS Y
CONTRATACIONES

Funciones del puesto

|. Formular la programacidn multianual 2024-2076 en el Sistema Integrado de Bestidn
Administrativa SIGA Médulo Programacidn.

2. Formular los Cuadro de Necesidades 2024 por cada Centro de Costo de las Instituciones
Educativas del &mbito de la Ugel Yunguyo.

3. Elaboracidn y visacidn de Solicitud de Cotizacidn en el Sistema Integrado de Bestidn
Administrativa SIGA- Modulo de Logistica.

4. Elaborar y remitir las solicitudes de cotizacitn y formular los cuadros Comparativos de
Cotizaciones en el SIGA.

0. Apoyar en como responsable de Servicios Generales y auxiliares.

B. Apoyar en la formulacidn el expediente de contratacitn para los procedimientos de seleccidn.

7. Registro de Servicios Basicos de las Instituciones Educativas de forma individual en el Modulo
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complementario - SIGA de forma individual.

8. Registro de Planilla de viaticos movilidad local de PRONDEI de los docentes Coordinadores en el
Modulo Complementario SIGA hasta |a fase del compromiso Mensual en el SIAF.

3. Apoyar en |a formulacidn de requerimientos Especificaciones Técnicas y Términos de Referencia

a las Areas Usuaria y dependencias de la UGEL YUNGLYD.

[0. Dtras funciones asignadas por el superior inmediato, relacionadas a la misidn del puesto.

SEGLNDD: El profesional contratado debe tener titulo de Derecho Contador o Administradar, con
una experiencia de | afio en el puesto y B meses en sector pablico.  Si mismo estar
certificado por el OSCE.

Sin otra particular hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de mi especial

consideracidn personal.

Atentamente




