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C.C. al Area de Administracién.
ASUNTO : Solicitud de mantenimiento y reparacién de fotocopiadora.

De mi mayor consideracién:

Me dirijo a usted en calidad de Jefe del 4rea de Gestién Pedagégica de la UGEL
Yunguyo, para solicitar de manera respetuosa el mantenimiento y reparacion de la
fotocopiadora Marca KONICA MINOLTA, modelo bizhub C450i, con niimero de
serie AA7R041001740, la cual se encuentra en la oficina de especialistas del AGP.
Dicha maquina presenta fallas en su funcionamiento, lo que dificulta nuestras
actividades diarias de copiado y gestién de documentos.

El adecuado funcionamiento de esta herramienta es esencial para el normal
desarrollo de nuestras actividades pedagégicas, por lo que solicitamos su atencién
urgente para su reparacién y mantenimiento, asegurando asi la continuidad del
trabajo que realizamos en beneficio de la comunidad educativa.

Agradecemos de antemano la atenci6n a la presente y quedamos a la espera de una
pronta respuesta.

Sin otro particular, me despido de usted con las muestras de mi mas alta
consideracion.

Atentamente:
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