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Es grato dirigirme a usted con la finalidad de informar l:%
respecto a la distribucién y redistribucién de materiales educativos DOTACION 2024
a instituciones educativas del dGmbito de la UGEL Yunguyo, en el marco de la Norma ™y
Técnica denominada “Normas y procedimientos para la gestién del proceso de
distribucién de materiales y recursos educativos para las instituciones y programas
educativas ptblicos y centros de recursos educativos”, aprobada con RM Nro. 053 -
2013-ED y modificada con RM Nro. 645-2016-ED., bajo el detalle siguiente:

PRIMERO: En el mes de diciembre 2023 se inicié con el almacenamiento del material
educativo dotacion 2024 los mismos que fueron enviados por la unidad
correspondiente del MINEDU, posterior a ello, se continiia y concluye con la recepcién
de otro tramo para los meses de enero y febrero 2024.

SEGUNDO: El drea de abastecimiento realiza, segiin proceso, la contratacién del
servicio de transporte a fin de garantizar la distribucién del material educativo 2024
de manera oportuna y pertinente a todas las instituciones educativas del dmbito de la
UGEL Yunguyo, cuyo plazo establecido fue hasta el 08 de marzo 2024 para dar inicio
al BIAE, cuya feche programada por el MINEDU fue el 11 de marzo 2024.

TERCERQ: Posteriormente, se inicia con la actualizacién de datos de los centros de
costo, de igual manera se realiza el ruteo correspondiente a fin de concretar
eficienternente la distribucién de los materiales educativos dotaciéon 2024, y para esta
ocasién la UGEL Yunguyo, cuenta con 6 rutas, ello se trabajé en el aplicativo SIGA y
MC-SIGA respectivamente.

CUARTO: Concretada la llega de materiales al almacén de la UGEL Yunguyo, en la
fecha programada, se procede con el pecoseo masivo de los materiales educativos
dotacién 2024 conforme al cuadro de distribucién alcanzado por el Area de Gestién
Pedagégica, para posteriormente en fecha 20 de febrero ser entregados al
transportista quien con su equipo son encargados de distribuir a las instituciones
educativas del ambito de la UGEL Yunguyo, cumpliéndose de esta manera con la
distribuciéon oportuna para este primera tramo.

QUINTO: En el siguiente tramo, se continué recepcionando los materiales educativos
dotacién 2024 que faltaban por llegar, conforme fue programado en el cuadro nacional
del MINEDU, los mismos que también fueron distribuidos oportunamente.

SEXTO: La conformidad de los pecosas que corresponden a todo el material educativo
impreso de los distintos tramos y distribuidos a las instituciones educativas del dmbito
de la UGEL Yunguyo, fueron registradas en el MC-SIGA sin ninguna novedad.

SEPTIMO: A continuacién, se detallan aspectos claves que se consideraron en cada
subproceso.



N® |Sub proceso Actividades
Conformacion del Comité de distribuciéon de | Logrado
materialeducativo en la DRE/GRE/UGEL
Planificacidn de la Elaboracion del Cuadro de Distribucidn Local Logrado
1| distribucién en el MCSSIGA.
Dtructen o, i
Comunicacidn a las II. EE. del listado del
material educativode la Dotacion 2024. Logrado
2 Gestion de almacenes Habilitacion de almacenes. Logrado
Comunicacion al MINEDU del directorio de Logrado
almacenes.
3.1. Verificacion de llegada del material Logrado
3 Recepcién de material |educativo de MINEDU aUGEL.
educativo en la UGEL 3.2 Registro de las NEA UGEL en el MCSIGA. | ogrado
Gestion de contratospara | Formulacion de requerimientos. Logrado
iy el servicio de transporte | Contratacidn del servicio de transporte. Logrado
Registro de contratos en el MC SIGA. Logrado
Ejecucién y supervision de contratos. Logrado
Registro de personal de |Solicitud del listado del personal de apoyo a la |Logrado
apoyo para la recepcionde| comision de Gestidn de Condiciones
materiales educativos en |operativas en las Il. EE. para el periodo
las Il. EE. durante el vacacional 2024
5 periodo vacacional y Emision de documento de reconocimiento a
actualizacion de centro  ||a5 personas de apoyo a la recepcién del Logrado
de costos en el MC SIGA | material educativo.
Registro del personal de apoyo parala Logrado
recepcion del materialeducativo para el
periodo vacacional 2024 en el MC SIGA.
Actualizacion de centro de costos en el MC Logrado
SIGA
Emisién de PECOSA mediante el MC SIGA. Logrado
Despacho de material Modulado del material.
6 educativo de UGEL a II.EE. | Orientaciones al proveedor del servicio de Logrado
transporte. ‘
Comunicacidn a las Il. EE. y ala comunidad Logrado
educativa deliniciode la distribucion.
Habilitacién de espacio parala recepcion de |Logrado
Recepcién de material |materialeducativo en la IE
! educativoen la IE Recepcion del material educativo en la IE Logrado

conformidad de la recepcidn del material
educativo.




Conformidad de entrega |Conformidad del servicio de transporte y Logrado

8 de materiales distribucion.
educativos a las Il EE.a | Registro de la conformidad de PECOSAenel | ogrado
cargo de la UGEL MCSIGA, a cargode la UGEL.
9 Entrega de materialesa |Plan de capacitacion y monitoreo al registro en|Logrado
beneficiarios y registro en |SIAGIE ME.
el Modulo de Materiales |Capacitacién por la UGEL a directivos y Logrado
del SIAGIE docentes de las II.EE. en el uso del SIAGIE ME.
Registrp de recepcion de materiales Logrado
educativos en la IE.
Entrega de materiales a beneficiarios
{estudiantes y docentes). Logrado
Verificacién de los materiales educativos
asignados a los docentes/tutores para la Logrado
entrega a los estudiantes y registro de
asignacion.
Registro de la asignacion de los materiales Logrado
educativos a estudiantes en la IE.
Monitoreo a la Monitoreo a la gestion del proceso de Logrado
distribucion y entrega distribucion de materiales, hasta la
10 | de materiales llegada a las Il. EE. y la entrega a los
educativos porla DREy | beneficiarios.
UGEL Monitoreo al registro en el SIAGIE ME. Logrado
Identificacidn de déficit y excedente de Logrado

G s i ivo en las II. EE.
Redistribucion local de e

11 . .
MateralesBaucaios Envio de cuadro de excedente y déficit de |Logrado
materialeducativo a la DRE.
Redistribucion de materiales educativos. Logrado
Redistribucién regional de | Consolidacion de faltantes y excedentes a Logrado
12  |materiales educativos nivel regional.
Redistribucion Regional (de requerirse).
13 [Envio de informe de cierre | Envio de informe de cierre de proceso de Enviado

del proceso de distribucién| distribucion y redistribucién por la UGEL
redistribucién a la DIGERE

Sin otro particular y estando dentro de la conformidad, es todo en cuanto puedo
informar a usted.

Atentamente,

ECR/DUGEL
C.c/Arch.




