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INFORME DE ACTIVIDADES DEL MES DE AGOSTO
COORDINADOR LOCAL UGEL YUNGUYO

PROGRAMA PRESUPUESTAL 0068

INFORME N° 003 -2024 — MINEDU/DREP/UGELY/AGI/PP0068-PREVAED/FMLR
“REDUCCION DE LA VULNERABILIDAD Y ATENCION DE EMERGENCIA POR DESASTRES”

AL : Ing. Jesus Henry RIVERA CAHUAYA
JEFE DE AGI DE UGEL YUNGUYO
DE : Lic. Frits Milton LUNA RAMIREZ
COORDINADOR LOCAL PREVAED YUNGUYO
ASUNTO : PLAN DE CONTINUIDAD OPERATIVA y su RD

LUGAR Y FECHA : Yunguyo, 08 de agosto del 2024,

Mediante la presente me dirijo a Usted, con la finalidad de dar
cumplimiento a la entrega del Plan de Continuidad Operativa de la UGEL Yunguyo, el
mismo que se derivara para su respectiva Resolucion Directoral.

Es todo en cuanto puedo informar en honor a la verdad.
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Resolucién Directoral N° -2024-UGEL-Y

YUNGUYO,

VISTOS: El Informe N.° 003-2024-GRP-GRDS-DREP-UGELY-PREVAED. De fecha 05 de
agosto del 2024, sobre solicitud de aprobacion del Plan de continuidad operativa, para el afio 2024 y demas
actuados que se adjunta al presente:

CONSIDERANDO:

Que, la Politica 32 del Acuerdo Nacional, sefiala que el Estado debera fortalecer la
institucionalizacion de la Gestion del Riesgo de Desastres a través de un Sistema Nacional integrado y
descentralizado, conformado por los tres niveles de gobierno con la participacion de la sociedad civil,

Que, mediante ley N° 29664, crea el Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastre
(SINAGERD) el cual establece lineamientos de Politica como el fortalecimiento institucional y la generacion de
capacidades para integrar la Gestion del Riesgo de Desastres en los procesos institucionales, contar con una
adecuada capacidad de respuesta ante los desastres, con criterios de eficacia, eficiente aprendizaje y actualizacion
permanente , establecer y mantener los mecanismos estratégicos y operativos que permitan una respuesta
adecuada ante situaciones de emergencia y desastres de gran magnitud.

Que, la mencionada Ley, encarga al Sistema Educativo Nacional, establecer mecanismos e
instrumentos que garanticen la generacion de una cultura de prevencion en las entidades publicas y privadas y en
la ciudadania en general, como un pilar fundamental para el desarrollo sostenible y la interiorizacion de la gestion
del Riesgo de Desastres. Asi mismo el numeral 11.8 del Articulo 11° del D.S. N°* 048-2011-PCM, Reglamento de la
Ley N.° 29664, establece que los 6rganos y unidades de los gobiernos regionales y locales deberan incorporar e
implementar en su gestion los procesos de estimacion, prevencion, reduccion del riesgo, reconstruccion,
preparacion, respuesta y rehabilitacion, transversalmente en el ambito de sus funciones.

Que, estando a lo informado por el Coordinador Local de PREVAED y visado por las Areas de
Administracion, Gestion Institucional, Gestion Pedagdgica y Asesoria Juridica de la Unidad de Gestion Educativa
Local de Yunguyo y,

De conformidad con la Ley N°® 28044, Ley General de Educacion y su modificatoria. Ley N° 29664,
Ley del Sistema Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres, D.S. N® 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento
de la Ley del SINAGERD, Decreto de Urgencia N°® 024-2010 que dictan medidas econdmicas y financieras para la
creacion del Programa Presupuestal Estratégico de Reduccion de la Vulnerabilidad y Atencion de Emergencias por
Desastres en el Marco del presupuesto por Resultados - PREVAED. R.V.M N° 005-2012-ED Normas para la
planificacion, implementacion, supervision y evaluacion de la aplicacion del enfoque ambiental en las instituciones
educativas de la educacion basica y técnico productiva; R.D. N° 236-2012-ED Normas para la Evaluacion de la
aplicacion del Enfoque Ambiental en las Instituciones Educativas de la Educacion Basica y Técnico Productiva, D.S.
N® 017-2012-ED Politica Nacional de Educacion Ambiental, D.S. 011-2012-ED Reglamento de la Ley General de
Educacion, sefiala que el articulo 38 que: Las Direcciones Generales de Educacion, Unidades de Gestion Educativa
Local e instituciones educativas elaboran el Plan de Gestion del Riesgo, dan cumplimiento al calendario anual de
simulacros, poniendo en practica los planes de operaciones de emergencia y el sistema de activacion de los
Espacios de Monitoreo de Emergencia y Desastres - EMED, para responder al evento adverso y reportar sus
efectos a la instancia inmediata superior. R.S.G. N 302-MINEDU, Aprueba la Norma Técnica denominada
"Disposiciones para la implementacion de la Gestion de Riesgo de Emergencia y Desastres en el Sector Educacion”
Aprueba la actualizacion de la Norma Técnica denominada; Orientaciones para el Desarrollo del afio escolar 2024
en Instituciones Educativas y Programas Educativos de Educacion Basica.

De conformidad con la Ley General de Educacion N° 28044. Ley N° 29664 del SINAGERD, Ley
N°® 27444, Decreto Supremo N° 011-2021-ED.
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INTRODUCCION:

El plan de continuidad operativa de la UGEL YUNGUYO surge y reconoce que
existen peligros o amenazas significativas ante la posibilidad de la ocurrencia de un
incidente o desastre que afecte la operaciéon o cumplimiento de sus funciones, como
también la necesidad de recuperarse en el menor tiempo posible, garantizando la
continuidad de sus operaciones. La Gestion de la Continuidad de operaciones es una
politica implementada, para responder organizadamente a eventos que interrumpen la
normal operacién de sus procesos y que pueden generar impactos sensibles en el logro
de los objetivos. El Plan de Continuidad de Operativa establece los procedimientos
operativos para mantener funciones criticas y criterios para la reactivacion de las
operaciones sustantivas del ambito de la UGEL YUNGUYO.

El Plan de Continuidad Operativa, es una herramienta que mitiga el riesgo de no
disponibilidad de los recursos necesarios para el normal desarrollo de las operaciones
y como tal, hace parte del Sistema de Gestion de Riesgo de Desastres, ofreciendo como
elementos de planificacion y fortalecimiento de capacidades a las emergencias, que
vienen siendo plasmados en los planes de Gestion de Riesgos y planes de
Contingencia. '

El Plan de Continuidad Operativa de la Unidad de Gestion Educativa Local de Yunguyo
es concebido en el marco de la Gestion de la continuidad Operativa, Liderado por el
ministerio de Educacion y elaborado de conformidad con los contenidos recomendados
en el PLANAGERD aprobado por DS 034-2014-PCM, R M. N° 028-2015-PCM que
aprueba los lineamientos para la gestion de la continuidad operativa en las entidades
publicas en todos los niveles de gobierno,

FINALIDAD:

Asegurar |la continuidad operativa de la Unidad de Gestion Educativa Local de Yunguyo
y de sus areas, 6rganos para el cumplimiento de su rol y competencias funcionales ante
la posibilidad de presentarse eventos adversos que podrian alterar el normal, adecuado
y oportuno funcionamiento.

OBJETIVOS:

3.1. OBJETIVO GENERAL:

Garantizar la continuidad operativa de los procedimientos administrativos ante los
escenarios que se presenten en el ambito de la UGEL Yunguyo

3.2. OBJETIVOS ESPECIFICOS:
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Garantizar la continuidad de la prestacion de los servicios educativos ante la poblacion
estudiantil en situaciones de emergencias.

Mantener ininterrumpida la conduccion del sector educacion en el ambito de la Unidad
de Gestion Educativa Local de Yunguyo.

AMBITO DE APLICACION

La Gestion del Plan de Continuidad Operativa de la UGEL YUNGUYO se plasma en
toda la jurisdiccion de las oficinas de manera interna y externa que esta conformado

como se detalla:

PRIMER PISO. - Guardiania, Mesa de partes, Caja, Escalafén, Tesoreria, Almacén.
SEGUNDO PISO.- Oficina de Area de Gestion pedagbgica, secretaria de AGP,
Auditorio y oficina PREVAED. '

TERCER PISO. - Oficina de Area de Gestién Institucional, Asesorla juridica, Jefatura
de Personal, Area de Administracion y Oficina de Infraestructura.

CUARTO PISO. - Oficina Direccion, secretaria de Direccién, Asesoria juridica y otros.

BASE LEGAL:

Ley N° 29664, ley que crea el Sistema Nacional de Gestién del Riesgo de
Desastres - SINAGERD.

Decreto Supremo N° 048-2011-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley N°
29664 que crea el SINAGERD.

Decreto Supremo N 111-2012-PCM que dispone la aprobacién de la Politica
Nacional de Gestion del Riesgo de Desastres como Politica de Obligatorio
Cumplimiento para las entidades del Gobierno Nacional,

Decreto Supremo N° 034-2014-PCM, que dispone la aprobacién del Plan
Nacional de Gestién del Riesgo de Desastres — PLANAGERD 20142021,
Resolucion Ministerial N° 028-2015-PCM, que aprueba los Lineamientos para la
Gestion de la Continuidad Operativa de las entidades pablicas en los 3 niveles
de Gobierno.

R.S.G. N* 302-2019-MINEDU, Disposiciones para la implementacion de la
Gestion del Riesgo de Emergencias y Desastres en el sector Educacion.

DEFINICION:

El presente Plan de Continuidad Operativa del ambito de la UGEL Yunguyo
constituye un instrumento que es parte de las operaciones habituales de la
entidad, incluye la identificacion de las actividades y servicios criticos que
requieren ser ejecutadas y prestadas de manera . ininterrumpida. La
determinacién de las medidas y acciones que permitan que la entidad de manera
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eficiente y eficaz siga cumpliendo con sus objetivos propuestos, asi como la
relacion del personal que se encuentra a cargo de la ejecucion de las diversas
actividades cotidianas que brinda a los usuarios, incluyendo los protocolos de
pruebas de ensayos, entre otras actividades sefaladas en los lineamientos de
la UGEL Yunguyo.

De esta manera contribuir de manera satisfactoria la atencién a la comunidad
educativa de todos los niveles y modalidades.

CONTENIDO:

7.1.ORGANIZACION PARA LA IMPLEMENTACION DE LA CONTINUIDAD
OPERATIVA:

Debera estar organizada y cada uno de los miembros debera asumir
responsabilidades especificas y planificadas dentro del personal institucional las
mismas que deben integrar comisiones y acciones para afrontar cualquier tipo
de eventualidad que se presentara durante el periodo anual.

Es importante tener establecidas las acciones a ejecutar ante situaciones de crisis
por eventos adversos internos y externos.

WEEGURA
IRBVARD 1668
BRE - PUND

ROLES Y RESPONSABILIDADES DE LA COMISION DE CADA UNA DE LAS INSTANCIAS DE LA UGEL

Dirigir y liderar todas las
actividades  del

Continuidad Operativa declarar

Plan  de | Continuidad Operativa

la situacion de crisis operativa

Aprobar el establecimiento de las politicas y estrategias de

Evaluar y aprobar los recursos requeridos para establecer y
mantener la estrategia de recuperacién y contingencia de la

DIRECCION ante el escenario de interrupcion | institucion ante la crisis interna y externa que afecten las
de las actividades criticas | actividades criticas.
institucionales Monitorear los reportes sobre el estado situacional de la
atencion ante la crisis, de recuperacion o evaluacién durante
la crisis
Establecer los objetivos de recuperacion de la continuidad
operativa
Realizar las actividades que le sean asignadas por el Director
Es laparsona que asume y. cumpl de la Continuidad Operativa,
con todas las: responsabilidades Garantizar |a realizacion de las pruebas, simulaciones y
DIRECTOR SULORRRIRE. (. SARBINGY simulacros, del Plan de Continuidad y revisar los
ALTERNO RNV, (ougndc, Wete: no resultados obtenidos en la misma.

encuentre disponible

Garantizar y verificar las actividades de ajuste del plan, como
resultado de las pruebas ejecutadas y acciones de mejora
implementadas.

A
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AREA DE GESTION
ADMINISTRATIVA
AREA DE GESTION

Es quien ayuda a gestionar en
cada una de las instalaciones el
suministro de elementos
esenciales para asegurar el

desarrollo de |la operacién y ante

Gestionar la consecucién y adecuacion de la sede alterna o
centros alternos para la continuidad operativa acorde a los
organos afectados segun evento adverso acontecido

Apoyar las adquisiciones de emergencia acorde a las
necesidades de los oOrganos responsables de aclividades

eventos extremos, dispone la | criticas
PEDAGOGICA . N
habilitacién de la sede alterna o | Colaborar en la comunicacion a los proveedores de los temas
AREA DE GESTION . , N
centros alternos acorde a los | o servicios de su competencia, sobre el estado de crisis en que
INSTITUCIONAL ) ) : i : .
efectos en las gerencias | se encuentra la institucion, esto previa decision y autorizacion
responsables de actividades | del director
criticas
‘ Velar por la actualizacion de la Estrategia Tecnologica en los
Eeia L'Jnidad Qrganica enoargads casos que se presenten situaciones como: cambios en los
de: Juemr 3 ouBATaCion aplicativos, cambio en la infraestructura, roles y
tecnolég‘ma. basndos ?n _ iy responsabilidades, disponibilidad de los recursos, entre otros.
BEERAL N B R UG Apoyar la realizacion de las pruebas del Plan de Continuidad y
RECUPERACION ;
implementadas en la fase de - .
revisar los resultados obtenidos en las mismas, de las
TECNOLOGICA —
actividades bajo su responsabilidad.
Apoyar la verificacion de las actividades de ajuste sobre el plan,
resultado de las pruebas, hayan sido ejecutadas e
implementadas, de las actividades bajo su responsabilidad
' : Colaborar en la comunicacion a los proveedores de los temas
Establecer las modificaciones
o servicios de su competencia, sobre el estado de crisis en que
del presupuesto para responder o . ‘ o
165 necesidadine. el crisia se encuentra la institucion, esto previa decisién y autorizacion
operativa del director de Continuidad, mediante comunicado elaborado
APOYO Y CONTROL ; en conjunto con la Oficina Asesora de Comunicaciones.
Realizar los pagos ’ -
correspondientes - cs Entregar los reportes correspondientes a la Comision sobre el
estado de la recuperacion, incluyendo los procesos financieros.
trabajadores y proveedores de la
) ) Realizar las actividades que le sean asignadas durante la
institucion '
declaracién de crisis operativa
. . . Disponer que personal establezca los procedimientos de
Firundar e .segu’ndad seguridad en las dreas funcionales. Apoyar en la evacuacion
RRORR - OXIBTS 07} BB GOSN de los activos y recursos que garanticen la continuidad
de emergencia .
operativa.
SEGURIDAD Brindar la seguridad de las operaciones de continuidad

en la sede alterna y/o en los centros alternos
designados.

Establecer las coordinaciones correspondientes con la Policia
Nacional para la seguridad externa. Establecer los mecanismos
de seguridad a cargo de empresas que proveen el servicio para

“Write Milton Luna Ramirez
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El Coordinador de Recuperacion | Ejecutar los lineamientos establecidos en el Plan de
es el 6rgano o unidad orgénica | Continuidad Operativa ante el evento adverso presentado.

encargada de liderar la | Identificar los posibles riesgos que afectan |la
RESPONSABLE DE

recuperacion de las actividades | continuidad operativa normal de la Entidad y que ponen
RECUPERACION

criticas, basado en las | al descubierto debilidades del Plan de Continuidad.
estrategias de  continuidad | Mantener comunicacion constante
operativa

Es el 6rgano o unidad organica a | Mantener informado al director de la Continuidad y al Comisién
cargo de la coordinacion con las | de las necesidades y proyecciones requeridas de ayuda de los
acciones de respuesta a | érganos a cargo de las actividades criticas.

ACCIONES DE emergencias y desastres Entregar los reportes correspondientes al Comisién sobre el
RESPUESTA estado de la atencion del desastre o emergencias.

Entregar informe técnico de evaluacién de dafios de la
seguridad en edificaciones al Comision durante el estado de
crisis

Es el érgano o unidad organica a | Brindar asistencia para las comunicaciones externas e
cargo de las comunicaciones, | internas ante las situaciones de crisis que afectan la
relaciones publicas y similares, | continuidad operativa de la institucién.

que tiene la responsabilidad de | Facilitar los criterios de comunicacién para la
COMUNICACIONES : . i )
asesorar en la comunicacién del | informacion a considerar en los mensajes que se van a

evento de interrupcién a nivel | dar a nivel interno y externo.

interno y externo Preparar y adecuar los mensajes que van a ser emitidos por el

Comisién y el director de Continuidad Operativa

Cadena de Mando en los Organos Criticos Priorizados para la Continuidad Operativa

A partir del diagnéstico situacional y las capacidades disponibles, se debe definir la cadena de
mando para la Continuidad Operativa Institucional, identificando al titular de cada 6rgano y
de los responsables de sus unidades organicas a cargo de las actividades criticas de su
competencia, Debemos completar el siguiente cuadro con el cargo del funcionario acorde al
reglamento de organizacion y funciones, se debe evitar colocar nombres completos de las
autoridades y funcionarios. Cadena de mando definiendo funcionario titular y alternos con
responsabilidad para la continuidad de las actividades criticas.

e
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N | FUNCIONARIO TITULAR | FUNCIONARIO ALTERNO FUNCIONARIO ALTERNO 2
1
1 Director de UGEL Jefe de AGP Jefe de Asesoria Juridica
) Especialista en Especialista en RRHH
2 Jefe de administracion
administracion
Especialista en Especialista en Finanzas -
3 Jefe de Gestion . E
Presupuestos
Institucional
_ ~ Especialista de nivel . i e
4 Jefe de Gestion Especialistas
Secundaria
Pedagogica
Se puede tener mas de una sede alterna compartida (SCA), si es asi se designara cada sede
acorde a su capacidad de operaciones, seguridad y resistencia ante una crisis. Se puede
tener un SCA 1, SCA 2, etc., acorde a la disponibilidad que se tenga en la infraestructura
existente.
Organigrama: Presidente de Comision
- director
- UGEL YUNGUYO
Prof. Efrain CONDORI
‘ RIVERA
Responsable de
Comunicacién
y Equipo
| | | |
Responsable _ _ Responsable
de lat tareas Responsable Kk nsabla Responsable da shisdecon
- ; de ponss de seguridad :
de apoyo, | 4 deTICy i i acciones de
control y PAR paren Equipo de il respuesta a
‘cumplimiento w . recuperacién g emergencias y
il Equipo de ik y d )
p A e L Sareie de Tl Ehdilss esastres y
Equipo iy e Equipo
e TG Ramire2
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Eventos adversos generados y desastres

PELIGROS GENERADOS POR FENOMENOS DE ORIGEN NATURAL

GEODINAMICA J GEODINAMICA ‘ P .ﬁ HIDROME TEOROLOGICOS Y L.____l

INTERNA EXTERNA OCEANOGRAFICOS

——1 Caida l ...[ Inundacionesl I'Tormantas aléclricas i
—-l Sismos l ‘ o
”—l Volcamiento —-l Lluvias intansas ' [Vienlos fuertaszj—‘
Tsunamis o Deslizamiento de .
bt { sizamirio  (Gotos amae)
Lm[ Propagacion Iateral] —|  Sequia l [ Incendios farestalas}-

—-I Flujo | Descenso de [ Olas de calor y frlo }—
' temperatura ] |

e — |
—{ Eidded ] | Granizadas Daglaciacion }—:
——————e e - & l

Deformaciones J
gravitacionales profundas [ Fendmeno EI Nifio ] [Fansmano La Nifia ]

Actividad
volcdnica

Escala de valoracién para la probabilidad e impactos ante la ocurrencia de eventos
adversos en las instituciones publicas

M

- Impactos

[T THS, 3y J il "
e i A e

Dafios severos.

Frecuenté Afecta las operaciones e infraestruclhra.

MUY ALTO Puede ocurrir dentro con colapso estructural total. Muertes y lesiones graves.
(MA) de un tiempo de 3

meses

Muy probable Darfos graves. Afecta las operaciones e infraestructura,
ALTO (A) Puede ocurrir dentro Muertes y lesiones multiples.

de 3 a 6 meses

Daios leves que afectan las operaciones de la institucion.
MEDIO (M) Probable Lesiones multiples.

Puede ocurrir dentro
de 6 a 12 meses

Poco probable Dafios sin efecto en las operaciones institucionales.
BAJO (B) Puede ocurrir dentro Lesiones leves.
de mas de 12 meses
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anenanesanen®s
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Se evalué la posibilidad de ocurrencia de los peligros identificados asociando la actividad critica que
puede ser afectada e integrando algunas observaciones relacionadas a la existencia o no de
capacidades para hacer frente a esa posibilidad.

VALORACION DE LA PROBABILIDAD DE OCURRENCIA DE PELIGROS Y LAS ACTIVIDADES
CRITICAS QUE SE PUEDEN VER AFECTADAS EN LA INSTITUCION PUBLICA

s 0 Posibilidad 'de
PELIGROS Y A A

RIESGOS! | | ocurrencia
OPERATIVOS | B
Sismo - Terremoto Colapso dela

struccln en el slstem

X infraestructura institucional
Ataque informatico Dafios a los Dificultad en la secuencia
% archivos ' del trabajo
Lluvias intensas e Debilitamiento de Ninguno
inundaciones X lainfraestructura
Corte de servicios Obstruccion en la Ninguno
Eventos publicos X atencién al
Externos usuario
Alteracion orden publico % Se interrumpe la Ninguno
actividad
Atentado terrorista X
Eventos Incendio Perdida de equipo Paralizacion del trabajo
Internos de
X Informatica y
Materiales
' Huelga de trabajadores ~~ Interrupciénenla  Perturbacion en el
X Actividad de la trabajo.
institucién.

Leyenda. Posibilidad de ocurrencia: MA (muy alto), A (alto), M (media).' B (baja)
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7.2. NECESIDADES PARA LA COP DE LA INSTITUCION.

Identificacién de recursos humanos criticos necesarios por tipo de cargo o puesto
segun actividad critica

RRHH SEGUN CARGO O PUESTO | CANTID ACTIVIDAD CRITICA

{director; coordinador, especialista AD

prefesional, tecnico, etc.) Detalla la

Mencionar, |os cargos yio puestos cantidad

indispensables para garantizar |as i
i requerida
actividades

CRITICAS identificadas. _ ‘
Administrador 01 ~ Retrasos en los pagos de
remuneraciones
Técnico en contabilidad 01 Retrasos en los pagos de
remunerdciones 1
~ Técnico en abastecimiento 01 Falta de material logistico. |
Técnico en tesoreria 01 Retrasos en los pagos
remuneraciones
~ Profesional en Finanzas 01 ~ Aprobacién de pagos de ‘
remuneraciones |
Profesional en planillas 01 Retrasos en los pagos de |

remuneraciones '

Identificacion de recursos humanos criticos necesarios por modalidad de contrato

segun actividad critica
RRHH SEGUN MODALIDAD DE CONTRATO CANTIDAD ACTIVIDAD CRITICA

(CAS, nombrado, confianza, terceros, etc.)

Mencionar los recursos humanos disponibles Detalle la | .
para cumplir con cada actividad CRITICA cantidad

Seglin su modalidad de contrato. requerida

remuneraciones

'II.I"..I.‘.‘II'.‘I.e.;
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Identificacién de recursos materiales necesarios por tipo de suministro segin
actlvldad critica (propuesta de claslﬂcaclén)

| TIPO DE SUMINISTRO

1.- Informatica y gestion de data =

Detallar suministros y equipos como computadoras, ' Colocar el Colocar el nimero ‘
i Impresoras, discos duros externos, internet y otros. | numero - requerido para la
20 equipos de Computadoras, 06 impresoras, 30 01 06 Equipos de

discos duros y servicios de Internet computadora Computadora, '

06 impresoras y
instalacion de Internet

' 2.- Comunicacién institucional

Detallar suministros y equipos como radios VHF, \ Colocar el Colocar el nimero
Celulares y otros, Disponibles a Ia fecha y Ios que ~ numero | requerido para la
03 celulares de diferentes lineas e 03

3.- Material de oficina

Detallar suministros y Utiles de oficina como papel, Colocar el Colocar el nimero
Lapiceros, clips, engrapador y otros. Disponibles a la numero requerido para la
05 escritorios, 10 millares de papel boom, 50 lapiceros d 00 05 escritorios.
color negro, 10 cajas de clip, 06 engrampadoras y 06 50 lapiceros
archivadores
10 millares de papel
boom.
10 cajas de clips. 06
engrampadoras.

06 archivadores
4.- Maquinaria y equipos

Detallar vehiculos terrestres de transporte, carga y Colocar el Colocar el nimero
otros. Disponibles a la fecha y los que serian numero requerido para la
01 camioneta, 01 camién de carga y 01 moto 00 01 camioneta.

01 camién de carga.
01 moto lineal

.--
---------
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Identificacion de recursos financieros necesarios para la continuidad de las
actividades criticas

it ) Rl M g
Escribir la actividad critica. Rec

cumplir con cada funcion CRITICA
identificada |, caja chica, otros.

Retrasos en los pagos de remuneraciones a Caja chica, donaciones, recursos varios,

Docentes del ambito de la UGEL cuentas en cuanto gestion de riesgos

7.3. ACCIONES PREVISTAS DURANTE LA CONTINUIDAD OPERATIVA

Para asegurar la Continuidad Operativa de la UGEL YUNGUYO - , es necesario realizar actividades para
que cuando ocurra el evento funcione de acuerdo al PCO, de lainstitucion.

Activacion de la continuidad operativa institucional

» Atencion de la alerta y alarma:

* Una vez sucedido el evento como amenaza de la operatividad de la UGEL YUNGUYO, se
reporta al Espacio de Monitoreo y Emergencia de la UGEL.
* Restablecimiento de la operatividad del Espacio de Monitoreo y Emergencia de la UGEL.

= Tener en cuenta que es importante verificar las condiciones fisicas y emocionales de
asumir su responsabilidad.
» Evaluacion inicial de instalaciones y recursos:

= Qcurrido el evento el personal aplica los procedimientos del plan de contingencias segun
el evento y la magnitud,

= Cada responsable de los diferentes niveles de organizacion debe realizar la evaluacion de
infraestructura e instalaciones (eléctrica, agua, etc) y recursos afectados, con el personal
capacitado para aplicar la ficha de evaluacion.

» Restablecimiento de servicios y lineas vitales.

* El personal capacitado en coordinacion con la comision de Espacio de Monitoreo y
Emergencia debera restablecer servicios basicos agua luz y otros.
» Activacion de cadena de llamadas.

= Eldirector de la UGEL determina la activacion del PCO, de acuerdo al reporte del Espacio
de Monitoreo y Emergencia,

« El director comunica de acuerdo a la situacion del evento convocar al personal teniendo
en cuenta la sucesion de mando.

v

Acciones iniciales para la evaluacion y decision

» El director y el equipo técnico en funcion a la informacion y evaluacién toma las
decisiones mas oportunas
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» Procedimientos operativos para la continuidad por cada instancia a cargo de
funciones criticas a restablecer.

= En funcién a las actividades criticas, las oficinas responsables deberan comenzar a
implementar

» Logistica para desplazamiento a sede alterna,

« Elequipo técnico de avanzada verifica que sus integrantes se constituyan a la sede alterna
y es responsable de conducir el proceso de traslado de los recursos para el traslado a la
sede alterna

Activacion de la continuidad operativa en sede alterna

»

v

Movilizacién del personal de avanzada.

El lider del equipo de avanzada envia personal hacia la sede para inicio de actividades de
recuperacion y activacion

Adecuacion y reactivacion de lineas vitales, sistemas de comunicacién y tecnologias
de informacion,

El equipo inicia |as tareas de adecuacién y reactivacion de los servicios basicos de agua,
luz y sistemas de comunicacién con los responsables de servicios béasicos.

Gestion y coordinacion de la comision

La gestion y coordinacion para las sedes alternas en la UGEL y las instituciones Educativas
es responsabilidad de Espacio de Monitoreo y Emergencia de la UGEL Yunguyo - vy
espacios de Monitoreo de cada |IEE.

funcidn a las actividades criticas

Distribucién y funcionamiento de los érganos y unidades organicas.

La comision de Espacio de Monitoreo y Emergencia es responsable de la distribucion y
continuidad de las oficinas en la sede alterna como también en las |IEE.
Gestion de la Emergencia.

Tomarlas decisiones en funcién a la evaluacion para el desplazamiento del personal.

Recuperacion de Sedes y Servicios

»

v

Evaluacion y atencion de situacion del personal.
Evaluar la situacién del personal si hay afectados, su recuperacion y traslado
Evaluacion e inspeccion de detalle de la infraestructura de las sedes institucionales,

En cuanto se tenga la confirmacion de que la infraestructura de la UGEL o IIEE, se encuentra
en buen recaudo con los servicios asegurados el personal y estudiantes se desplazaran.
Evaluacion e inspeccién de detalle de los Servicios Basicos (Eléctrico, Agua y
Telefonia). ‘ '

Es necesario priorizar la inspeccion de los Servicios Basicos (Eléctrico, Agua y Telefonia),
para la continuidad del servicio educativo.

........... s
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Evaluacion e inspeccion de detalle de los Servicios de Tecnologias de la Informacion

Es necesario priorizar la inspeccion de los Servicios de Tecnologias de informacion para la
atencion al publico y la continuidad educativa en la UGEL Yunguyo -

Procedimientos de adquisicion de bienes y servicios para adecuacién de
infraestructura y equipamiento de Sedes afectadas y los servicios basicos.
Establecer previsiones administrativas para que la adquisicién de bienes y servicios se
realicen dentro del marco legal

Procedimientos de adquisicion de bienes y servicios para la reactivacién de los
Servicios de Tecnologias de la Informacién.

Es preciso que se tomen las previsiones para la reactivacion de los Servicios de Tecnologias
de la Informacion para la continuidad educativa.

Desactivacion de la sede alterna y desmovilizacion institucional

VIIL.

La oficina de Administracion identifica y asigna ambientes de trabajo de uso definitivo con

previa asistencia técnica de los locales.

» Se debe coordinar y evaluar la recuperacion de la informacién registrada durante la

emergencia, para la continuidad del servicio.

+ La comision de espacio de monitoreo debe de informar a los jefes de 4rea la asignacion e

instalacion de los nuevos ambientes para la continuidad de servicio en la UGEL Yunguyo -

« El director de la UGEL Yunguyo con la comisién del Espacio de Monitoreo decide la

inactivacion de Sede Alterna, segun los informes y reportes después del evento sucedido.

ANEXOS

Estimacioén de bienes y equipos y presupuesto para habilitar la sede Alterna.

La estimacion de bienes, equipos y presupuesto para habilitar la sede alterna estara a cargo de la
UGEL Yunguyo - como unidad ejecutora conforme a lo establecido en las disposiciones sefialadas

en las normas legales vigentes.

Plan de ensayos y pruebas

Cronograma de Simulacros Nacionales y a nivel de la UGEL Yunguyo, en los que debera participar
de manera activa la UGEL y las IIEE como una de las acciones de prevencién ante riesgos que a

continuacion se detalla:
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