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Jefe de Gestidn institucional ]

ASUNTO REQUERIMIENTO DE SERVICIOS DE UNA EMPRESA O PERSONA
NATURAL PARA PREPARACION DE REFRIGERIO Y REQUERIMIENTO DE
MATERIALES DE ESCRITORIO PARA EL TALLER DE CAPACITACION
“CENSO EDUCATIVO 2024”.

REFERENCIA a). INFORME Ne 007 -2024-GRP-DREP/UGEL-Y/AGI.
b). OFICIO MULTIPLE N© 00022-2024-MINEDU/SPE-OSEE-UE.

FECHA Yunguyo, 08 de Julio de 2024.

Me es grato dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente
y al mismo tiempo, hacer alcance del requerimiento de servicios de una empresa o persona
natural para preparacion de refrigerio atencién en bebidas calientes {chocolate y Sandwich
de jamén), con el objetivo de atender a 140 participantes (directores y docentes coordinadoras),
asistentes al taller de capacitacién “Censo Educativo 2024” a llevarse a cabo los dias jueves 11y
viernes 12 de julio del presente, conforme al documento a). de la referencia.

Asi mismo solicitarle materiales de escritorio para proporcionar a 140 participantes (directores
de I.EE. y docentes coordinadoras), asistentes al taller de capacitacion “Censo Educativo 2024”,
conforme al siguiente detalle:

MATERIALES DE ESCRITORIO:
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD |
1 HOJAS BODN A-4 75 GRAMOS Millar 4
2 | LAPICERO AZUL TINTA LIQUIDA Unidad 140 |
6 | FOLDERS INSTITUCIONAL A4 CARTON Unidad 140
7 | IMPRESION (BLANCO Y NEGRO) Millar 4
Se Adjunta:

® & @ o

Términos de referencia
Especificaciones técnicas

Plan de trabajo del taller de capacitacién “Censo Educativo 2024”

Ficha POl de la actividad operativa

Es todo en cuanto puedo informar para su conocimiento y acciones

correspondientes.

Atentamente:
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TERMINOS DE REFERENCIA

AREA USUARIA:
AREA DE GESTION INSTITUCIONAL — OFICINA DE ESTADISTICA

DENOMINACION DE LA CONTRACION:
Contratacién de servicio para Preparacion de Refrigerio de Ia Ugel Yunguyo.

FINALIDAD PUBLICA:
Contar con el servicio de Preparacién de Refrigerio con la finalidad de atender a los
directores de ILEE. docentes coordinadoras del &mbito de la UGEL Yunguyo.

OBJETO DE LA CONTRATACION:

3.1. La Contratacién de servicio para Preparacién de Refrigerio con el objetivo de
atender a los directores de IL.EE. docentes coordinadoras asistentes al taller de
capacitacion “Censo Educativo 20247

ALCANCE Y DESCRPCION DEL SERVICIO:

DESCRIPCION [ UNIDAD DE MEDIDA
SERVICIO DE PREPARACION DE REFRIGERIO
PARA EL TALLER DE CAPACITACION “CENSO SERVICIO
EDUCATIVO 20247,

CARACTERISTICAS DEL SERVICIO
Servicio de SERVICIO DE PREPARACION DE REFRIGERIO

Descripcion del servicio:
La contratacion del Servicio preparacion de refrigerio de la Ugel Yunguyo consta
de bebidas calientes: como chocolate y sandwich de jamén, para 140 personas.

REQUISITOS DEL PROVEEDOR:
v" RNP vigente (mayor a 1 UIT)
v" RUC vigente y habilitado
v" CClI codigo de cuenta interbancaria vinculado a su RUC
v" Declaracion jurada de no estar impedido de contratar en el Estado

LUGAR Y PLAZO DE ENTREGA:
6.1 LUGAR. - El Servicio se brindara en la UGEL Yunguyo, Jr. Independencia N° 1034

- Yunguyo — Puno.

6.2 PLAZO. - El Plazo de servicio es de diez (10) dias calendarios contados a partir de la
aceptacion de la orden de servicio.

ENTREGABLES:
El servicio sera entregable al 100%

CONFORMIDAD DEL SERVICIO:
La conformidad sera otorgada por el 4rea usuaria, en su calidad, debiendo tener en cuenta
las condiciones requeridas en los términos de referencia.
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9. FORMA Y CONDICION DE PAGO:

El pago total se efectuara al 100% luego de dar conformidad al servicio correspondiente
por el drea usuaria y el plazo de pago sera de acuerdo a Ley.

10. PENALIDADES APLICABLES:

En caso que el proveedor no cumpla con el plazo establecido, se aplicara la penalidad
establecida en el art 162 de la Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del Estado).

Penalidad diaria=  0.10 X monto
F X plazo en dias.
Donde F tiene los siguientes valores:
® Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general o
consultorias en general: F = 0.40.
e Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios en general o consultorias
en genera: F = 0.25.

11. RESPONSABILIDAD DEL CONTRATISTA:

La responsabilidad por vicios ocultos se aplicara de conformidad con lo establecido en el
articulo 173 de la Ley de Contrataciones.

12. META PRESUPUESTAL:

Meta: 0023
Especifica de Gasto: 2. 3. 2 7.10 1] SEMINARIOS, TALLERES Y SIMILARES
ORGANIZADOS

(P 234853
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ESPECIFICACIONES TECNICAS

AREA USUARIA:
area de gestion institucional — oficina de estadistica de la UGEL La Yunguyo.

DENOMINACION DE LA CONTRATACION:
Adquisicion de Materiales de escritorio para la oficina de estadistica.

FINALIDAD:
Contribuir la mejora en la eficacia del trabajo del taller de capacitacion “Censo
Educativo 2024” a cargo del area de gestion institucional — oficina de estadistica

IV.  OBJETIVOS DE LA CONTRATACION:
Realizar la adquisicién de materiales de escritorio para desarroliar el taller de
capacitacion “Censo Educativo 2024,

V. BASE LEGAL:

» Directiva Regional N° 006-2021-GR/PUNO-GRDS-DREP-OAD/ABAST,
Lineamientos para las Contrataciones de Bienes y Servicios por Montos sean
iguales o inferiores a ocho (8) UIT, en la Direccién Regional de Educacién
Puno.

» Ley N° 31638 Ley de Presupuesto del Sector Publico Para el Afio Fiscal
2023.

» Ley N° 30225 Ley de Contrataciones del Estado.

VI. FUENTE DE FINANCIAMIENTO:

¥ Recursos Ordinarios: 00

» Meta: 23

> Especifica de Gasto: 23.15.12

Vil. DESCRIPCION DEL LO REQUERIDO:
ITEM DESCRIPCION UNIDAD | CANTIDAD
1 HOJAS BODN A-4 75 GRAMOS Millar 4
2 LAPICERO AZUL TINTA LIQUIDA Unidad 140
6 FOLDERS INSTITUCIONAL A4 CARTON Unidad 140
7 | IMPRESION (BLANCO Y NEGRO) Millar 4
Vill. OTRAS CONSIDERACIONES NO ESTIPULADAS:

%

equisitos:

>  Contar con RUC vigente

RNP (si el monto es mayor a 1 UIT)

Declaracion jurada de no tener impedimento para la contratacion con el
Estado.

Contar con Cuenta Interbancaria vinculado a su RUC

A A ¢

£%

/0



Xl

X

X1,

| Ministeric
~ | de Educacion | de

PLAZO DE ENTREGA:
Plazo méaximo de entrega: hasta 10 dias calendarios la entrega del bien en la
direccion de la UGEL Yunguyo — Jr. Independencia N2 1034 — Yunguyo — Puno.

CONFORMIDAD DE LA ADQUISICION:

Estara a cargo del area de almacén — administracion, dentro de un plazo de
acuerdo a Ley, computados desde que se hizo la entrega del bien en la direccién
de la UGEL Yunguyo — Jr. Independencia N2 1034 — Yunguyo — Puno.

FORMA Y PLAZO DE PAGO:

El pago se efectuara dentro del plazo de 10 dias calendarios siguientes, al
otorgamiento de la Conformidad de la adquisicién y previa presentacién del
comprobante de pago autorizado por la SUNAT.

PENALIDADES APLICABLES:
En caso que el proveedor no cumpla con el plazo establecido, se aplicara una
penalidad conforme a Ley N° 30225 (Ley de Contrataciones del Estado).

Penalidad diaria = 0.10 X monto

F X plazo en dias.
Donde F tiene los siguientes valores:
Para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias, para servicios en general o
consultorias en general: F = 0.40.
Para plazos mayores a sesenta (60) dias, para servicios en general o
consultorias en genera: F = 0.25.

RESPONSABILIDAD DE VICIOS OCULTOS:
El proveedor es el responsable por la calidad ofrecida y por los vicios ocultos de
los bienes o servicios a partir de la conformidad otorgada por la institucién.




i B it Gobi Gerencia
PERU inisterio obierno Regional de

4§ de Educacion Regional de Puno Desarrollo Social

e

"Aiio del Bicentenario, de la consolidacion de huestra Independencia, y de la conmemoracion de las
heroicas batallas de Junin y 4 yacucho”

Yunguyo 04 de julio de 2024,

OFICIO N@ J677-2024-GRP-GRDS-DREP/DUGEL-Y.

SENOR({A)

CLAUDIA PAOLA LISBOA VASQUEZ

Jefa de la Unidad de Estadistica MINEDU
Lima.-

PRESENTE.

ASUNTO : REMITO PLAN DE TRABAJO DEL TALLER DE CAPACITACION
“CENSO EDUCATIVO 2024”

REFERENCIA : INFORME Ne 007-2024-GRP-DREP/UGEL-Y/AGI.

De mi consideracién:

Es grato el dirigirme a usted, para saludarlo cordiaimente y a la vez manifestarle gue, en
atencion al documento de iz referencia, se remite el plan de trabajo del taller de
capacitacion “censo educativo 2024”, actividades que esta dirigida a directores de ias
instituciones educativas, docentes coordinadoras y personas responsables del llenadoy
envio de los formatos electrénicos del censo a traves de ESCALE.

Asi mismo se adjunta el oficio de convocatoria al taller de capacitacién dirigido

directores de instituciones educativas del ambito de la UGEL Yunguyo.

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de
mi especial consideracion.
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* Independencia N° 1034 - Yunguyo W www. ugelyunguyo. edu. pe Telefono: (051) 556143

* Censtitucion s/n - Yunguyo 9 ue308@ugelyunguyo. edu. pe
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Yunguyo 04 de julio de 2024.

OFICIO MULTIPLE Ned//4™ -2024-GRP-GRDS-DREP/DUGEL-Y.

SENOR({A)
DIRECTOR(A) DE INSTITUCION EDUCATIVA DEL AMBITO DE LA UGEL YUNGUYO
PRESENTE.

ASUNTO : CONVOCATORIA A TALLER DE CAPACITACION “CENSO
EDUCATIVO 2024”

REFERENCIA ¢ OFICIO MULTIPLE N° 00022-2024-MINEDU/SPE-OSEE-UE.

De mi consideracion:

Es grato el dirigirme a usted, para saludarlo cordialmente y a la vez manifestarle gue, de
acuerdo a lo programado por la Unidad de Estadistica del Ministerio de Educacién, se ha
dado inicio a las actividades conducentes a ia ejecucion del “Censo Educativo 2024”.

En tal sentido la Unidad de Gesti6n Educativa Local de Yunguyo, estaré llevando a cabo
el taller de capacitacién “Censo Educative 2024”, por lo que se convoca 3 los directores,
docentes coordinadoras y personal responsable del llenado y envid de los formatos
electrdnicos del censo de Ias instituciones educativas de EBR, EBE, EBAy ETP, de gestion
publica y privada a participar en este evento segun él, siguiente detalle:

LUGAR F PARTICIPANTES ? FECHA { HORARIO

f
]
- Auditorio dela | Nivel primario 11/07/2024 De 2:00 2 4:00 p.m.
__UGEL Yunguyo | Nivel inicial y secundaria | 12/07/2024 De 2:00 a 4:00 p.m. |

Al respecto, el director(a) debe asistir bajo responsabilidad a la capacitacién del “Censo
Educativo 2024"- nuevos instrumentos, herramientas y gestion de nueva normativa.

Hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de
mi especial consideracidn.
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MINISTERIO DE EDUCACION
UNIBAD DE GESTION BEUCATIVA L%% ;UHGUYO
INFORME Ne 007 -2024-GRP-DREP/UGEL-Y/AGL, onc&'ﬁﬁiﬁ‘#’?ﬁéﬁ&wsmw
PARA :  LIC. EFRAIN CONDORI RIVERA = 03 JUL 28;4
Director de la UGEL YUNGUYO A o Y
EXPERENTE N° sl g
DE :  ING. JESUS HENRY RIVERA CAHUAYA wora_ 7 I g vrmma,
Jefe de Gestidn Institucional '
ASUNTO :  PRESENTO PLAN DE TRABAIO DEL TALLER DE CAPACITACION “CENSO
EDUCATIVO 2024”

REFERENCIA : OFICIO MULTIPLE N° 00022-2024-MINEDU/SPE-OSEE-UE.

FECHA : Yunguyo, 03 de julio de 2024.

Me es grato dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente
y al mismo tiempo, hacer de su conocimiento que, de acuerdo al documento de la referencia, el
Ministerio de Educacidn a través de la Unidad de Estadistica, ha comunicado las actividades
conducentes a la ejecucion del “Censo Educativo 2024”.

Por lo que se ha elaborado el plan de trabajo del taller de capacitacion “Censo Educativo 2024”,
dirigido a directores de las instituciones educativas, docentes coordinadoras y personal
responsable del llenado y envio de los formatos electrénicos del “Censo Educativo 2024”.

En tal sentido, es necesario realizar la convocatoria al taller de capacitacion de “Censo Educative
20247, a los directores de las instituciones educativas de EBR, EBE. EBA v ETP de nuestra
jurisdiccién para su participacién, asi mismo es necesario remitir el plan de trabajo v el oficio de
convocatoria de la capacitacidn, a la DRE Punoy a la Unidad de Estadistica del MINEDU, guienes
vienen solicitando dicha informacién.

Es todo en cuanto puedo informar para su conocimientoc y acciones

correspondientes.

Atentamente:
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CENSO
EDUCATIVO

TALLER DE CAPACITACION
“CENSO EDUCATIVO 2024”



1.2
1.3.

1.5.

1.6.

V.

PLAN DE TRABAJO TALLER DE CAPACITACION
“CENSO EDUCATIVO 2024~

DATOS INFORMATIVOS:

DRE : Puno

UGEL - Yunguyo

AREA : Gestion Institucional

NIVELES - Inicial, Primaria y Secundaria (EBR, EBE, EBA)

RESPONSABLE : Ing. JesUs Henry Rivera Cahuaya

Estadistico (e)

LUGAR - Unidad de Gestion Educativa Local de Yunguyo

JUSTIFICACION:

La Unidad de Gestién Educativa Local de Yunguyo, como ente rector de Iz
educacion en el ambito de la provincia de Yunguyo brinda apoyo a toda
actividad relacionada al sector educacion entre ellos apoya la ejecucion de
los censos educativos que se realizan todos los afios desde el MINEDU,
realizando réplicas de las capacitaciones recibidas dirigidas a los
directores de las instituciones educativas, asi mismo el monitoreo durante
el llenado de las cedulas censales en el presente afio se encuentra
programado el censo educativo 2024, cuyas actividades de capacitacion
entrega de cédulas borrador y habilitacion de cédulas electrénicas ya se
encuentran en proceso por tal motivo y con el propésito de cumplir con el
objetivo del 100% de cedulas llenadas en los plazos establecidos se ha
elaborado el plan de trabajo correspondiente.

OBJETIVO:

Producir informacién sectorial oficial sobre las instituciones educativas
comprendidas en el é&mbito de la UGEL Yunguyo, que contribuya a la
generacion de indicadores para el diagnéstico situacional y planificacién
de acciones priorizadas en el Sistema Educativo Nacional.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

o Capacitar y asesorar a los directores de las instituciones educativas
de los diferentes niveles y modalidades del ambito de la UGEL
Yunguyo en el manejo del aplicativo ESTADISTICA ON-LINE vy el
correcto llenado de los formatos censales.
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e consolidar informacién estadistica de acuerdo a los requerimientos
de la UGEL Yunguyo, DRE Puno y Ministerio de Educacion.

e Conocer la cantidad y el estado de la infraestructura educativa

instalada, cantidad de espacios educativos, administrativos y las

condiciones donde se imparte el proceso de ensefianza y

aprendizaje.

PUBLICO OBJETIVO

Directores de las instituciones educativas comprendidas en el ambito de la
UGEL Yunguyo, personal responsable del llenado y envio de las cédulas
censales.

META

Capacitacion del 100% de directores de las instituciones educativas y/o
responsables del censo educativo 2024 comprendidas dentro de la
cobertura de la UGEL Yunguyo, en los diferentes niveles y modalidades.

RECURSOS

7.1 Humanos.

Lo conforman 140 participantes (directores y docentes coordinadores) del
ambito de la UGEL Yunguyo, ponentes (especialista quien dirigira los
talleres).

7.2 materiales, equipos y otros

e Esta conformado por: equipos multimedia (laptops, celulares),
servicio de internet.

¢ Informacion impresa “Censo Educativo 2024”.

e Folder institucional + lapiceros.

e Software y/o aplicaciones informaticas, aplicativos estadisticos
(estadistica ON-LINE, GeoLOCALES vy otros).

CRONOGRAMA:

El taller de capacitacion se realizara los dias 11 y 12 de julio del presente
en el auditorio de la UGEL Yunguyo, de 2:00 a 4:00 p.m. en dos grupos,
conforme al siguiente detalle:

()
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ACTIVIDAD FECHA | RESPONSABLE
Elaboracion del plan taller de capacitacion | 02/07/2024 | Estadistico
“censo educativo 2024"
Elaboracién y remision de oficios, dirigido a | 04/07/2024 | Estadistico
directores de Il.EE. convocando al taller de
capacitacion “censo educativo 2024”
Reforzar la convocatoria al taller de | 04/07/2024 | Estadistico
capacitacion “censo educativo 2024”, al
haciendo uso de mensajes a celulares,
grupos de WhatsApp vy llamadas | 11/07/2024
telefénicas.
Ejecucion del taller de capacitacion | 11/07/2024 | Estadistico
“censo educativo 2024” Nivel primario .
- de 2:00 p.m.
a4:00 p.m.
Ejecucion del taller de capacitacion | 12/07/2024 | Estadistico
Zznzz;%ucatlvo 2024” Nivel inicial y de 2:00 p.m.
s ! a4:00 p.m.
Consolidar la asistencia al taller de Estadistico
capacitacion “censo educativo 2024”, /
07/2024
contactar a los directores de ILEE. 15 0
inasistentes para coordinar el
asesoramiento respectivo.
Visitar a las 11.EE. que no participaron en el | 16/07/2024 | Estadistico
taller de capacitacion “censo educativo
" ; . al
2024°, para brindarles el asesoramiento
correspondiente. 18/07/2024
Elaboracién del informe final 19/07/2024 | Estadistico

INFORME FINAL:

Se elaborara un informe sobre la implementacién del plan de trabajo del
taller de capacitacion “censo educativo 2024”, teniendo en cuenta el logro
de los objetivos, metas y cronograma planteado; asi como las dificultades

y sugerencias.

Yunguyo, julio de 2024.
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