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Por el medio del presente es un honor dirigirme a usted, con la finalidad de
informarle del tercer Entregable sobre mis actividades realizadas del presente afio,
como personal de Apoyo en la Oficina de Administracién, que son las siguientes:

Atencion a los usuarios.

Recepcion de los documentos.
Derivacion de los documentos.
Recepcion de las resoluciones.

Firmado y derivacion de las resoluciones.
Y otros de lo que indique el jefe de area.
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Cumpliendo asi todas las funciones encomendada.

Sin otro particular, es propicia la ocasion para reiterar a usted los sentimientos
de mi especial consideracion.

Atentamente.
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LOURDES HERRERA ALMOGUERA

DNI:75387402




