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ASUNTO: Elevo informe 003-2024-UGEL-Y/MMCH.
De mi consideracion:

Por medio de la presente, me dirijo a usted en mi calidad de jefe del Area de Gestion
Pedagogica de la UGEL Yunguyo, con el fin de elevar el informe correspondiente de
conformidad para el pago por la prestacion de servicios del tercer entregable, segin lo
establecido.

Adjunto al presente, el informe correspondiente que consta de 02 folios, el cual
sustenta la labor cumplida por la Srta. Madely Mayumy Coaquira Huanca en su condicion
de “personal de apoyo en la oficina de secretaria de Gestion Pedagogica”.

Quedo a disposicion para cualquier aclaracion que se requiera sobre los resultados
presentados en este informe. Asimismo, solicito su pronta atencién a fin de proceder con el
proceso de pago correspondiente, de acuerdo con los términos establecidos.

Hago propicia la oportunidad para expresarles los sentimientos de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamen

ng Eg, 2\ DLRE(‘CID "REV(lith u’# DE PUNO
;,% 2\
N I, Quiionéz Flores
Wi STI0 N PEDAGOGICA

WIQF/IAGP
Cc.arch



UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL YUNGUYO
OFICINA DE TRAMITE DOCUMENTARIO
CARGO DE DERIVACION SIMPLE

STADO:

(

DATOS DE LA UNIDAD ORGANICA DE PROCEDENCIA DATOS DE LA UNIDAD ORGAHICA DE DESTINO

UNIDAD ORGANICA: TRAMITE DOCUMENTARIO

UNIDAD ORGANICA: GESTION PEDAGOGICA

RESPONSABLE: ROSARIO ROXANA DE LA RIVA VALLE RESPONSABLE: WILVEOR JULIO QUINONEZ FLORES

CARGO: RESPONSABLE CARGO: JEFE
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' Y

DATOS DEL DOCUMENTO DE ENVIO

TIPO DE DOCUMENTO: INFORME FECHA Y HORA DE ENVIO: 26/06/2024 12:37:37

NRO DOCUMENTO: 003 CABECERA: FOLIOS: 1

ASUNTO: SOLICITO CONFORMIDAD DEL TERCER ENTREGABLE.,
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DATOS DEL EXPEDIENTE PRINCIPAL

NUMERO DE EXPEDIENTE: 7049 ANO: 2024

FECHA Y HORA: 26/06/2024 12:36:57 TIPO PERSONA: PERSONA NATURAL

RUC: RAZON SOCIAL:

DNI: REMITENTE: MADELY MAYUMY COAQUIRA HUANCA

TELEFONO: CORREO:

TIPO DOCUMENTO: INFORME NRO DOCUMENTO: 003

CABECERA: FOLIOS : 1

ASUNTO: SOLICITO CONFORMIDAD DEL TERCER ENTREGABLE,
\. J
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\Escaneando el codigo QR, podra realizar el seguimiento de su tramite. )
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PERU Ministerio Direccién Regional Unidad de Gestion
de Educacion de Educacion Puno Educativa Local Yunguyo

INFORME N.° 003-2024-UGEL-Y/MMCH
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Prof. WILVEOR JULIO QUINONEZ FLORES
Jefe del Area de Gestion Pedagogica

MADELY MAYUMY COAQUIRA HUANCA

Personal de apoyo en oficina de secretaria de Gestion
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SOLICITO CONFORMIDAD DEL TERCER ENTREGABLE

Yunguyo, 26 junio del 2024
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Mediante el presente me dirijo a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente
y a su vez solicitarle conformidad y pago por la prestacion de servicios. Por otro lado, informarle de las
actividades realizadas como secretaria, en el Area de Gestion Pedagogica, de la Unidad de Gestion
Educativa Local Yunguyo, que detallo a continuacion:

correspondiente.

Registro, distribucion y archivamiento de documentos.
Realizacion de documentos diferentes.

Control de entrada y salida de la documentacion.
Visacion de certificados de estudios de nivel de primaria y secundaria.
Orientacion sobre gestiones y situaciones de documentos y expedientes.
Otras funciones encomendadas por el jefe inmediato inherentes a mi funcion.

Es cuanto cumplo con informar a usted, para su conocimiento y tramite

Atentamente,
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