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Tengo el agrado de dirigirme a usted, con la finalidad de saludarlo cordialmente y a su
vez informar respecto al documento de referencia, lo siguiente:

Primero. - La UGEL Yunguyo cuenta con sistema informatico basado en una arquitectura web CLIENTE -
SERVIDOR, que permite la gestion de los documentas en las diferentes oficinas de la sede administrativa, cuya
implementacitn se realizd el 15 de mayo del presente afio, por medio de la adquisicion de un servicio anual del
sistema denominado “Sistema de Gestidn Documental -SGD Single”".

Segundo. - Respecto a la instalacidn del sistema, el proveedor del servicio en coordinacion con el informatico de
la UGEL Yunguyo, se realizaran las configuraciones necesarias para el buen funcionamiento del sistema y a su vez
el resguardo de la informacidn almacenada. La implementacion respectiva fue realizada en el propio servidor VPS
Hosting de la UGEL Yunguyo, asi como también la base de datos y el cadigo fuente. Posteriormente se realizd una
asistencia técnica virtual mediando google meet, en la cual se capacito a los trabajadores, practicantes y personal
de apoyo sobre las funcionalidades del sistema de gestion documental. Tal como se detalla en el INFORME N 001-
2024/WJAC, que fue presentado por el proveedor del servicio,

Tercero. - £l Sistema de Gestion Documental cuenta con una variedad de funcionalidades que ayuda a mejorar
el flujo. el seguimiento, la bisqueda y el almacenamiento de los documentas que ingresan y se generan en la
entidad. Dentro de estas funcionalidades tenemos las siquientes.

N° FUNCIONALIDAD DESCRIPCION
Es un formulario que se encuentra habilitado para los
1] Formulario externo usuarios externos, en la cual pueden realizar un tramite
virtual,

El sistema cuenta con dos formas de sequimiento, la
primera es con un Cadigo (nico de Tramite CUT que se
genera al momento de registrar un documento virtual o

fisico. Y la sequnda forma es con el numero de
expediente asignado al documento.,
Beraracitiy adtondlica de rifiner de El sistema por cada unidad organiza genera un numera

03 o interno de registro equivalente al libro de registro de
registro interno i ,
expedientes fisicos.

sequimiento por CUT o Nreo. de

(2 :
expediente
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3 fl sistema de permite aceptar un documentos si

04 ‘Aceptar*/ Rechazar documentos corresponde o rechazar si hubo una equivocacian o un
Brror,

El sistema permite derivar los documentos y al mismo

Derivacidn, Finalizacion y Archivacion de | tiempa genera un cargo de derivacian, también permite

05 it :
documentos finalizar y archivar documentos segan corresponda en
la cual también te genera un cargo.
_ . £l sistema permite realizar acciones masivas segin
Derivar varios, Finalizar varios y Archivar .-
06 corresponda en cuanto a la derivacian, finalizacion o
Varios
archivacion de los documentos.
£l sistema registra cada movimiento del documentos,
07 Hoja de Ruta tales como fecha y hora, unidades organizas,

responsables.

Cuarto. - Actualmente el sistema de gestion documental SGD, viene funcionando correctamente, optimizando la
bisqueda y la localizacion de los documentos, asi como también el almacenamiento de los datos del documento.

Sin otro particular hago propicia la oportunidad para expresarle los sentimientos de
mi especial consideracian personal.

Atentamente.
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