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INFORME N° 020-2024-GRP-GRDS-DREP/UGEL-Y/ALM

ALA : CPC. SONIA ROJAS HUANCAPAZA
Director del Sistema Administrativo IT
DE : Lic. DAVID RICARDO COILA COILA
Responsable de Almacén
ASUNTO f Informe de Inventario de Almacén a la transferencia 2023-2024

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de informarle sobre la
situacién del almacén 2024 a la transferencia del afio 2023 al 2024, el mismo que preciso
en los puntos siguientes:

PRIMERQO: El suscrito, asume la responsabilidad de almacén de la UGEL Yunguyo a partir
de enero 2024 de manera progresiva. Es mas, debo manifestar que durante el periodo
2023 quien estuvo encargado del almacén de esta institucién fue el sefior Francisco
Gutiérrez Chalco, cargo que hace entrega con acta a los veintinueve dias del mes de marzo
de 2024 (se acompaiia copia).

SEGUNDO: Era evidente que el almacén presentaba un desorden en la ubicacién de los
bienes existentes, lo que no permitia tener informacién correcta y exacta de lo existente, ni
mucho menos poder atender al usuario en general (se adjunta fotografias), es por ello que
era necesario y urgente organizar y poner en orden todos los espacios existentes a fin de
tener conocimiento de la existencia real de los bienes y por lo tanto realizar un trabajo
eficiente (se adjunta fotografias)

TERCERO: De igual manera, debo manifestarle que hubo pendientes por generar pecosas
que correspondian al afio 2023, lo que no permitia conocer realmente la existencia de
bienes; es por ello que era urgente regularizar la emisién de pecosas 2023, el mismo que lo
manifiesté el encargado anterior en el acta de entrega de cargo.

CUARTO: Por otro lado, no se encontré las érdenes de compra del 2023 y parte del 2022,
por lo que era urgente regularizar y sacar una copia de las mismas, pues considero que
almacén debe de contar con estos documentos, por lo que hasta el momento sélo se
implementé con una copia tan solo de las érdenes de compra quedando pendiente sacar el
resto de la documentacion.

QUINTO: En tanto, concluido el inventario, debo manifestar que se encontré faltantes (se
adjunta resumen) el mismo que causa preocupacion, es mas, de ello tiene conocimiento
pleno el personal encargado (2023) del almacén de esta entidad; por lo que se sugiere,
buscar mecanismos de solucién entre las éreas a las que compete este problema y/o pueda
intervenir alguna comisién competente, pues el suscrito como reitero asume el cargo desde
enero del afio 2024.



SEXTO: Concluyendo, el almacén presentaba inconsistencias Yy desorden tanto fisica y
sistemdticamente; sin embargo, hasta el momento se sigue con la organizacién y
sinceramiento correspondiente, pues el suscrito también viene asumiendo la encargatura
de patrimonio y ello no permite dedicacién al 100% del area de almacén, por lo que, se
sugiere a este Ultimo encargar la responsabilidad a un personal con dedicacién exclusiva
a tiempo completo a fin de no generar perjuicio en el almacén de esta entidad.

Sin otro particular, es todo en cuanto puedo informar a usted.

\

David Ricardo
ESPECIALISTA ADMINISTRATIV(
Responsable de Almacén — UGEL
DNI 01326844
Cel. 953933885

DRCC/UGEL-A
C.c./Arch,
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Yunguyo, 29 de diciembre de 2023

OFICIO N° 1259-2023-GRP-GRDS-DREP/U GEL-Y/D
SENOR : Lic. DAVID RICARDO COILA COILA

PRESENTE.-

ASUNTO ENCARGA FUNCIONES COMO RESPONSABLE DE
ALMACEN Y PATRIMONIO

REF. ; ACCIONES DE PERSONAL

..........................
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn

Es grato dirigirme a usted con la finalidad de comunicarle
que, por necesidad de servicio se le encarga las funciones como RESPONSABLE
DE ALMACEN Y PATRIMONIO de la Unidad de Gestién Educativa Local de
Yunguyo, a partir del dia miércoles 03 de enero del afio 2024, hasta nueva

disposicién de Ia autoridad superior, invocdndole asumir dichas funciones con
responsabilidad que amerita el cargo.

Sin otro particular, hago propicia la oportunidad para
expresarle mis consideraciones mas distinguidas.

Atentamente,

ECRIDUGEL-Y.
C.c/Arch,
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ACTA DE ENTREGA DE CARGO

Enlas instalaciones de la Unidad de Gestién Educativa Local de Yunguyo (almacén), a los veintinueve
dias del de marzo del afio dos mil veinticuatro, siendo horas catorce de la tarde, reunidos el sefior
Francisco Gutierrez Chalco, identificado con DNI. N° 01338160 ex (e) de almacén en el afio 2023 de
la UGEL y el sefior David Ricardo Coila Coila, identificado con DNI N° 01326844 (e) de almacén de la
UGEL Yunguyo designado para el afio 2024, se lleva a cabo la presente Acta de entrega de Cargo de
acuerdo al siguiente detalle:

PRIMERA.- El sefior Francisco Gutierrez Chalco entrega oficialmente el cargo de ( e) del Almacén al
sefior David Ricardo Coila Coila designado como ( e) Almacén para el afio 2024, cargo y trabajo
desempefiado de la siguiente manera:

Situacién de los trabajos.- El suscrito, asumo como encargado del almacén de la UGEL Yunguyo a
partir del mes de febrero 2023, en mérito al MEMORANDUM N° 007-2023-GRP-DREP/UGEL-Y/AD,
debo sefialar que no hubo entrega de cargo por parte de mi antecesor, cumplimos nuestro trabajo
a la altura de nuestras posibilidades, y por la magnitud de los trabajos en almacén, se requerian
tener mds conocimiento sobre la funcionalidad del médulo logistica y una induccién respecto a los
procesos en éste mddulo, esta carencia de conocimientos ha motivado que, se tenga pendiente la
generacion de PECOSAs por la entrega de material al publico usuario, que no se hizo en el afio 2022
por parte del responsable del almacén de ese entonces, debo manifestar también que se tiene
pendiente firmar PECOSAs generados con fecha del mes de diciembre 2023 por la entrega de
material registrado en el cuaderno de cargo e indicar que falta generar PECOSAs de entrega de
indumentaria deportiva lo cual es necesario resaltar, porqué no se ha podido concretizar, fue por
motivos de inconsistencias en el médulo logistica en el momento de solicitar autorizacién de pedido
momento en el que se tuvo el mensaje siguiente: no existe en stock y debido a ello es que no se
pudo concluir con la generacién de las PECOSAS por la entrega de la indumentaria deportiva, por
otro lado las PECOSAS que se tiene generado, faltando en las que se han generado la firma de
recepcion por lo tanto se tiene que regularizar, para el efecto se tiene la relacién para control del
personal que recibid la indumentaria. :

SEGUNDA.- Se hace entrega de los siguientes documentos:

1. Relacién de archivos para el area de contabilidad lol que corresponde al resumen contable
del almacén del mes de enero a diciembre del afio 2023.

- 01 foldery 02 archivadores negros conteniendo las PECOSAs generadas en el transcurso
del afio 2023M

2. Archivadores conteniendo PECOSAs de material educativo entregados a las Instituciones
Educativas de los diferentes niveles y modalidades de la jurisdiccién de la Unidad de Gestién
Educativa Local Yunguyo.

3. Archivadores conteniendo PECOSAs de material de escritorio entregados a las instituciones
educativas del dmbito de la UGEL Yunguyo en el mes de octubre.

4. Referente a los bienes, debo manifestar que no hubo adquisicién de bienes muebles y
equipos en el afio 2023, a parte de los bienes que se encuentran asignados segtin el modulo
patrimonio del SIGA (Sistema Integrado de Gestién Administrativa), con la aclaracién de que
en el momento de asumir el cargo no, teniamos impresora, ya que la impresora que se
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encontré no funcionaba, por lo cual se solicité en calidad de préstamo con cargo a devolver
una impresora que pertenece al drea de Direccién el mimo que actualmente se encuentra

en almacén prestando el servicio.

TERCERA.- El proceso de entrega se llevé a cabo de manera satisfactoria y ambas partes reconocen

haber cumplido con los requerimientos acordados.

e e
Francisco.GUTIERREZ CHALCO
] =T P g
73 35 £6D

DAVID RICARROCOM, A
RESPONSABLE DE%
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ESTADO DEL ALMACEN A INICIOS DE ENERO 2024

Almacén con dificultad para transitar, pasillos ocupados
Almacén en desorden, en algunos casos se presenta objetos ajenos al almacén

Almacén sin rotulado
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ESTADO ACTUAL DEL ALMACEN DE LA UGEL YUNGUYO
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- Cuenta con rotulado, debidamente codificado y muestra el conteo y faltantes de las existencias.

- Almacén ordenado
- Almacén con pasillos liberados
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