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ASUNTO : INFORME DEL TRABAJO REALIZADO DEL MES DE
MAYO.

FECHA : Yunguyo,29 de mayo del 2024

Me dirijo a su persona y aprovechar la oportunidad para
saludarle, al mismo tiempo informarle, sobre EL TRABAJO REALIZADO con el
control de papeletas de salida de las coordinadoras y especialistas, las cuales
fueron remitidos a la oficina de Recursos Humanos. Sin mas que decir le ruego
que se me cancele del mes.

» Ingreso a la institucidén 7:40 de la mafiana sin novedad alguna, mi persona hace
limpieza de la parte frontal de la institucién de igual manera se hace la limpieza
de los vidrios de la puerta de ingreso.

»> Decepciono a las promotoras coordinadoras que me hacen alcance de sus
PAPELETAS DE SALIDA de su trabajo diario.

» De igual manera apoyo en la oficina de tramite documentario para subir los
archivos escaneados al sistema nuevo implementado de igual manera derivo los

documentos a las distintas oficinas.

» También oriento, Alos usuarios para sus tramites documentarios que realizan en

distintas oficinas.
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» También toco la sirena para la ora de salida de almuerzo de igual manera se
toca la sirena para hora de salida.

> Se limpia los vitrales del primer piso y se pone el mufieco de la UGEL en la

entrada para que los usuarios pasados la hora de trabajo no ingresen
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/

» Brindar en la oficina de Recursos Humanos sobre las papeletas de salida con el
respectivo informe de documentos presentados ah recursos humanos.

» Supervisar el control de asistencia y permanencia del personal docente y/o

coordinadoras, especialistas que laboran en la UGEL YUNGUYO de diferentes

areas.

Es todo cuanto puedo informar, conforme a mis atribuciones conferidas.

Atentamente;

}/aé Luis MZA GARCIA

Control y seguridad de la puerta
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PAPELETAS DE SALIDA POR DIA

OBSERVACUIONES

15 de abril 13 salieron lunes

16 de abril 10 salieron martes

17 de abril 17 salieron miércoles

18 de abril 11 salieron jueves

19 de abril 02 salieron viernes

22 de abril 05 salieron lunes

23 d abril 19 salieron martes

24 de abril 11 salieron miércoles

25 de abril 02 salieron jueves

26 de abril 11 salieron viernes

29 de abril 17 salieron lunes

30 de abril 23 salieron martes

01 de mayo 00 Miércoles Se laboro normalmente

02 de mayo 11 salieron jueves

03 de mayo 00 viernes

06 de mayo 18 salieron lunes

07 de mayo 21 salieron martes

08 de mayo 21 salieron Miércoles

09 de mayo 05 salieron jueves Respecto a las papeletas que
cada maestra cuenta con su
papeleta de salida y no justifica
gue salgan varias

10 de mayo 02 salieron viernes

13 de mayo 12 salieron lunes

14 de mayo 20 salieron martes

15 de mayo 21 salieron miércoles

16 de mayo 15 salieron jueves

GOBIERNO

Sin otro particular hago propicia la oportunidad para expresarle los
sentimientos de mi especial consideracion y estima personal.

Atentamente.
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Uis APAZA GARCIA
| y seglridad de la puerta




